Folha de Calculo:
Operacao e
Programacao

Centro de Formacao Bissaya Barreto

A NOSSA
MISSAQO
E A SUA
FORMACAO

Centro de Formagao Bissaya Barreto
Campus do Conhecimento e da Cidadania
Quinta dos Platanos, Bencanta

3046-901 Coimbra

Informagdes:

T: 239 800 490
Telm: 962050390

E: formacao@fbb.pt
@: www.cfbb.pt
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Objetivo Geral

Elaborar, editar e imprimir folhas de calculo. Utilizar
férmulas e fungdes em folhas de célculo. Inserir e
formatar graficos em folhas de calculo. Efetuar ope-
racdes com listas de valores em folhas de calculo.
Formatagao condicional. Aspetos avancados.

Destinatarios/as
Publico em geral.

Objetivos Especificos

. Elaborar, editar e imprimir folhas de célculo.

. Utilizar e programar aplicacées informaticas de
folha de calculo.

. Utilizar férmulas e fungcdes em folhas de célculo.

. Inserir e formatar graficos em folhas de calculo.

. Efetuar operacdes com listas de valores em folhas
de célculo.

. Criar formatacdes condicionais e realizar protecoes
de células.

. Proceder a realizacéo de tarefas avancadas na
folha de calculo.

Contetudos Programaticos

. Folha de calculo — objetivos e caracteristicas
. Utilizar e programar aplicagdes informaticas de
folha de calculo.

. Elementos de uma folha de calculo.

. Ficheiros, folhas de célculo e células.

. Formatacé&o de linhas e colunas.

. Férmulas, funcdes e graficos.

. Impresséo de folhas de calculo.

. Analise de dados em tabelas e listas.

. Formatacées condicionais.

. Protecbes de células.

. Aspetos avancados.

Formador
Paulo Soares

Carga Horaria
25 horas

Competéncias a Adquirir

No final desta formacgao os participantes deverao ser
capazes de especificar as principais caracteristicas
da folha de célculo, realizar operacdes basicas, pro-
ceder a criagdo e uso de férmulas, realizar formata-
¢oes, imprimir folhas de dados, fazer uso de

funcdes matematicas, proceder a criagao de
graficos, realizar e efetuar andlise de dados em tabe-
las e listas.

Metodologias Utilizadas

Os alunos, com a ajuda do docente, fardo recurso a
Multimédia e Internet para uma melhor compreenséo
das potencialidades das folhas de calculo.
Apresentacdo esquematica dos conceitos, fomentan-
do, sempre que possivel, o debate com os alunos.
Abordagem tedrica e simples, de forma a despertar
nos alunos a consciéncia da importancia da utiliza-
¢ao de ferramentas como criacdo de tabelas de valo-
res e graficos para tratamento estatistico dos dados.
Privilegiar aulas praticas para que os alunos utilizem
0 computador.

Apresentacdo detalhada da folha de calculo EXCEL,
principais menus e respetivos comandos.

ENQUADRAMENTO

Tipo de Avaliacao
Avaliacao tedrico-pratica dos conhecimentos.

Recursos materiais e pedagogicos

. Acesso a computadores pessoais ou portateis;
. Acesso a Internet; Projetor de imagem;

. Software Windows e Office.

Espaco e seus requisitos
Sala de Formagao com dimensdes adequadas ao
numero de formandos.




