
 
 

Ficha de Curso V.2019 

Curso 
Secretariado Jurídico

 
 

OBJETIVOS 
▪  Compreender as funções de secretariado jurídico no âmbito de uma Sociedade de Advogados e/ou 

departamento jurídico 

▪ Conhecer as regras deontológicas inerentes ao secretariado e a um advogado 

▪ Contribuir para dignificar a imagem da empresa 

A QUEM SE DIRIGE 
 Secretárias / Assistentes de departamentos jurídicos; Assessoras e Assistentes executivas; Público 

em geral 

 

PROGRAMA 
1. Desenvolvimento pessoal e atitude no secretariado 

2. Introdução ao Direito 

FORMADOR/A 
A designar 
 
A MAIS-VALIA DESTA FORMAÇÃO 
Formação prática com recursos a exercícios para consolidar e treinas os conhecimentos 

 

INFORMAÇÕES E INSCRIÇÕES 
Centro de Formação Bissaya Barreto 
Campus do Conhecimento e da Cidadania 
Bencanta – Coimbra 
Tel.: 239 800 400 
E-mail: formacao@fbb.pt 

www.cfbb.pt 

14 HORAS 
(Preços, datas e 

horários a anunciar) 
 

Local: Bencanta - 
Coimbra 


