CE CENTRO DE
an | R oo Curso

BARRETO

Secretariado Juridico

OBJETIVOS
= Compreender as func¢des de secretariado juridico no &mbito de uma Sociedade de Advogados e/ou

departamento juridico
= Conhecer as regras deontoldgicas inerentes ao secretariado e a um advogado
= Contribuir para dignificar aimagem da empresa

A QUEM SE DIRIGE
Secretarias / Assistentes de departamentos juridicos; Assessoras e Assistentes executivas; Publico

em geral

PROGRAMA
1. Desenvolvimento pessoal e atitude no secretariado

2. Introducdo ao Direito

FORMADOR/A
A designar

A MAIS-VALIA DESTA FORMAGAO
Formacdo pratica com recursos a exercicios para consolidar e treinas os conhecimentos

14 HORAS

(Precos, datas e

INFORMAGOES E INSCRICOES
Centro de Formacao Bissaya Barreto

Campus do Conhecimento e da Cidadania horarios a anunciar)
Bencanta — Coimbra

Tel.: 239 800 400 Local: Bencanta -
E-mail: formacao@fbb.pt Coimbra

www.cfbb.pt
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