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0. ENQUADRAMENTO

O Portal das Matriculas é um servico do Ministério da Educacdo que permite efetuar pedidos de
matricula, renovac¢des de matricula e de transferéncia de escola, na educagdo pré-escolar, nos
ensinos basico e secunddario em todos os estabelecimentos de educacdo e de ensino publicos do
Ministério da Educacgao, publicos de outras tutelas, privados e IPSS ou equiparados. Ao longo do
manual irdo ser disponibilizadas as especificagdes de todas as funcionalidades do Portal das
Matriculas.

1.LOGIN DO ENCARREGADO DE EDUCACAQ

A pagina de entrada do Portal das Matriculas permite que seja efetuado o acesso de
utilizadores/as pertencentes aos diferentes Organismos (DGEEC, DGESTE, Agrupamentos de
Escolas/Escolas ndo agrupadas) e de Encarregados/as de Educacdo.

Nesta pagina estardo disponiveis, também, os contactos a utilizar para o esclarecimento de
duvidas referentes ao processo de matricula: os dos Servicos Regionais da Direcdo-Geral de
Estabelecimentos Escolares (DGEstE) e o contacto da Dire¢do-Geral de Estatisticas da Educacdo
e Ciéncia (DGEEC) que devera ser utilizado em caso de duvidas técnicas relacionadas com o
funcionamento do Portal.

No final desta pagina encontrara, ainda, os pré-requisitos técnicos para um desempenho
eficiente da aplicacdo.

q‘ o

tad it
- Matriculas . 2

Bem-vindo ao
Portal das Matriculas,

Escolha o seu Perfil

I

Figura 1. PAGINA DE ACESSO AO LOGIN
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Contactos

Pré-requisitos Técnioos

Figura 2. ZONA DE CONTACTOS E PRE-REQUISITOS DA PAGINA DE LOGIN

NOTA PREVIA: Existem trés formas de LOGIN: com o Login da Autoridade Tributdria (Portal das
Finangas); com a Chave Mével Digital e com o Cartdo do Cidadao.

No que concerne ao acesso e ao desempenho da aplicagdao, qualquer forma de LOGIN
desempenha as suas fungdes.

Existem, contudo, diferencas, a saber:

- Login com credenciais da Autoridade Tributaria — O/A encarregado/a de educacdo terd de
preencher todos os campos de dados de identificagdo e morada, quer os prdprios, quer os da
crianga ou jovem a matricular;

- Login com Chave Mdvel Digital — Os campos de dados de identificagdo e morada do/a
encarregado/a de educacdo ja surgirdo preenchidos na aplicacdo. Apenas tera de preencher os
da crianga ou jovem a matricular;

- Login com Cartdo de Cidaddo — Os campos de dados de identificagdo e morada do/a
encarregado/a de educacdo ja surgirdo preenchidos na aplicagdo. Caso possua também o cartdo
de cidaddo da crianga ou jovem a matricular, estes campos também podem ser preenchidos
automaticamente. Caso nao possua apenas tera de preencher os da crianga ou jovem a
matricular.
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1.1 Login com as credenciais da Autoridade Tributaria (Portal das Financas)

Devera aceder a aplicacdo em https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt/ e selecionar Login de
Encarregados de Educagdo. Surgira a pagina de op¢Ges de Login onde devera escolher o da
Autoridade Tributaria (AT):

gg’;%%ﬁeSA ] wacaghs A sutenticagdo ga educagdo. num Gnico lugar

im0 per N caen Qs pralende okt & S

m Bo.."

Faca = mus sutunticacha straves da Portsd das Fmsoges

T

Figura 3. PAGINA DE LOGIN — Autoridade Tributdria

Sera depois redirecionado/a para a pagina da AT onde devera introduzir as suas credenciais de
acesso a esse sistema:

REPUBLICA

PORTUGUESA

TDUCACAD

Este sistema tem como objective efectuar, do uma lorma segurm, »
avtenticacho do ulizador dos servicon on<ding disponibiizados pelo Minsteno
da Educacao (Qualidade)

NIF I3 Gov.Pt

200000152

Figura 4. PAGINA DE CREDENCIAIS — Autoridade Tributdria
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Deverad, depois, autorizar a interconexdo de dados:

REPUBLICA
PORTUGUESA

Numero de Contribuints
Nome > o ¢ sde Ministério
2 Ed 3

Figura 5. PAGINA DE AUTORIZACAO — Autoridade Tributdria

Apds conceder a autorizacdo para a interconexdo de dados, sera conduzido/a a aplicacdo. Antes
do inicio do ano letivo apenas podera realizar Matriculas e Renovagoes. Apds o inicio do ano
letivo ja podera solicitar Transferéncias de escola.

Bem vindo,

EKHH SKDCHKRBH

Bem-vindo ao Portal das matriculas, um servico do Ministéno da Educacio onde pode efatuar pedidos de
matricula e renovacdn, bem como a transferdncia de escola ao nivel da educacao pré-escolar e nos
ensinos basicos e secundario em estabelecimantos de ensino pablicos do Ministério da Educagdo,
privados & IPSS ou equiparados

Em caso de davidas técnicas referentes 4 utilizacio do Portal das Matriculas consulte o

manual de utilizador disponibilizado. Caso as mesmas persistam podera contactar s Diregdo-Geral de
Estatisticas da Educacdo e Ciéncla através do seguinte -mall: matriculassietronicas@dgeec. mec.pt

Escolha a sua aplicacéo

A\

Matniculas

Figura 6. PAGINA DE BOAS VINDAS
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1.2 Login com a Chave Movel Digital

NOTA PREVIA: Antes de proceder a autenticagdo por esta via, devera validar se ja possui Chave
Mével Digital valida ou se tem de a solicitar.
Questdes alusivas ao uso ou a ativacdo da Chave Mdvel Digital estdo acessiveis aqui.

Devera aceder a aplicacdo em https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt/ e selecionar Login de
Encarregados de Educagdo. Surgira a pagina de opc¢des de Login onde deve escolher o da
Autenticacdao GOV.PT:

’Pl(k);prglélb‘;SA e A autenticacio Ua educagdo. num unico lugar

R

Encevegacy

b Autarrente Titastare

Foga 0 aus sutarhicacdo com Cartdo de Cidailde

Figura 7. PAGINA DE LOGIN — Autenticacio GOV.PT

De seguida, no topo da pagina selecione a op¢io CHAVE MOVEL DIGITAL:
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(-!- AUTENTICAGAD.GOV

Faga a sua autenticacao com ;

CARTAD DE CIDADAG HAVE MINVEL DIGITAL

DGEEC soticitou alguns dos seus dadas para realizar o servigo onting pretendido UJ

e Data de Nastimento

*  Nome Completo
*  Morada
*  Lowo

s Nadlonslidspe
. Idamtificacao Flscat
e |demtificacao Civil

* |gentificagao na Seg. Social

AUTORIZAR

Figura 8. PAGINA DE AUTENTICACAO GOV.PT

No ecra seguinte devera introduzir o seu nimero de telemdvel e o respetivo cddigo de acesso
(o mesmo com que se registou na Chave Mével Digital):

Chave Movel Digital

Numero de telemaovel

%II' +3519 .

PIN

[T Selecione para participagdo no concurso MUDAR E GANHAR,

MUDAR Ac selecionar 3 0pcio de pTICRACES NO CONCUILD JUTONIa 008 dados (rame, telefone e/ou emad numero de
£ GANHAR idereificacho civil o/ou Sacal) pars comenicacho de prémios e rataments estatistico

)| Fara saber como tratamos 05 seus dacos pessoals pode consultar 2 Poiitics de privacidade

Infarmacio mais decal®ada SObME © CONCUISO POdE Ser CoNUitada no (PRAAMENta

AUTENTICAR

Se ainda ndo tem saiba como obter Chave Mdével Digital agui

Figura 9. PAGINA DE AUTENTICAGAO CHAVE MOVEL DIGITAL
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Apds a autorizagdo, serd convidado/a a introduzir um novo cddigo, de 6 digitos, que lhe foi
enviado ou pela APP da Autenticacdo GOV ou por correio eletrénico ou, ainda, por SMS. Caso
nao o tenha recebido, podera solicitar um outro codigo por SMS:

Chave Movel Digital

Utilize o codigo de seguranga gerado na aplicagao movel do Autenticagao Gov

Cddigo de sequranga

160979

App Autenticacio Gov

Camn n app Atenticacia Gov imtalada pode fazer uso da sua impressdo digital

O OULro Mecanisme de reconhecimento do seu telemdvel para Introduzic o

cadigo de segueanca remetioo

Para enviar o codigo de seguranga por SMS clique 'ENVIAR POR SMS

ENVIAR PDR SM¢ CONFIRMAR

Figura 10. PAGINA DE CONFIRMAGAO - AUTENTICACAO CHAVE MOVEL DIGITAL

Ao clicar em confirmar serd, pela ultima vez, convidado/a a confirmar os dados a enviar pela
Chave Movel Digital para o Portal das Matriculas:

( AUTENTICACAO.GOV

Apods a sua autorizagdo 05 sequintes dados serdo enviados para a entidade

|dentificagao Civil

Numero de serie do certificado :

 Nome Proprio ;
M Apelido :

Figura 11. PAGINA DE CONFIRMAGAO FINAL - AUTENTICAGCAO CHAVE MOVEL DIGITAL
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Apds conceder a autorizagdo para a interconexdo de dados, acederad a aplicagdo. Antes do inicio
do préximo ano letivo apenas podera realizar Matriculas e Renovages. Apds o inicio do ano
letivo ja podera solicitar Transferéncias de escola.

Bem vindo,

EKHH SKDCHKRBH

Bam-vindo ao Portal das matriculas, um servico go Ministéno da Educacao onde poge efatuar pedidos de

matricula e renovacan, bam como a transferancia de gscola 2o nivel da educacao pré-ascolar e nos

2 secundano em estabelecimeantos de ensino publicos do Ministénio da Educacio

equiparacos

Escolha a sua aplicacéo

W2

Figura 12. PAGINA DE BOAS VINDAS

1.3 Login com o Cartdo de Cidadao

NOTA PREVIA: Antes de proceder a autenticac3o por esta via, devera validar antecipadamente
se o leitor esta devidamente ligado e se o cartdo estd apto para leitura. Para tal, devera abrir a
aplicagdo autenticagdo GOV no seu computador e efetuar tais testes.

Devera aceder a aplicacdo em https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt/ e selecionar Login de
Encarregados/as de Educagdo. Surgira a pagina de opcdes de Login onde devera escolher o da
Autenticagdao GOV.PT:
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gé%ﬁﬁs& et A aulenticagio ¢a educagdo. num unico lugar

1000 0 SOFSL 0OM QU OO0 MRS 3 300630

e e

Faga 0 vus sstanticacdo com Cartdo de Cidatse

Figura 13. PAGINA DE LOGIN — Autenticacéo GOV.PT

De seguida, no topo da pagina selecione a op¢do CARTAO DO CIDADAO:

(.5. AUTENTICAGAQ.GOV

Faca a sua autenticagao com :

ARTAQ DE CIDADA CHAVE MOVEL DIGITAL

DGEEC solicitou alguns dos seus dados para realizar o servigo online pretendido @

e Data de Nascimento
s Nome Compieto

e Maorada

*  Sexo

* Naclonalidade

* |dentificagdo Fiscal
e |dentificago Civil

* |oentiNcagao na Seq. Social

ECUSH AUTORIZAR

Figura 14. PAGINA DE AUTENTICACAO GOV.PT
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Tera, depois, de introduzir o seu cddigo de 4 digitos para autenticacdo:

c-i- AUTENTICAGAQ.GOV

|4 Introduza o PIN da sutentcagdo x

ok

p— PIN da autenticacao
1
|
| Conceter |
O processo de autentical o & um Servigo da RentiNcagS0 Eeerdnica que permite confinmar 3 9. idenidads,

{ACRATAN00 O GOESSD Coling 3 vislos Servicos pObUCS. Saits mats sobre 8 19etifeacdo Eterivica

Figura 15. PIN DE AUTENTICAGAO — CARTAO DO CIDADAO

Ao clicar em confirmar serd, pela Ultima vez, convidado/a a confirmar os dados a enviar pelo
Cartao do Cidadao para o Portal das Matriculas:

c AUTENTICACAO.GOV

Apds a sua autorizacdo o5 sequintes dados serdo enviados para a entidade

Identificagao Civil

Namero de série do certificado ©

 Nome Praprio ;
M Apelido :

Figura 16. PAGINA DE CONFIRMAGAO FINAL - AUTENTICAGCAO CHAVE MOVEL DIGITAL

Apds conceder a autorizagdo para a interconexao de dados, acederad a aplicagdo. Antes do inicio
do préximo ano letivo apenas podera realizar Matriculas e Renovagées. Apds o inicio do ano
letivo ja podera solicitar Transferéncias de escola.
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Bem vindo,

EKHH SKDCHKRBH

Bem-vindo ao Portal das matriculas, um servico do Ministério da Educacdo onde pode efatuar pedidos de
matricula e renovacdo, bem como a transferdncla de escola ao nivel da educacio pré-escolar e nos
ensinos basicos e secundério em estabelecimantos de ensino publicos do Ministério da Educagdo,
privados & IPSS ou equiparados

Em caso de davidas técnicas referentes 4 utilizacdio do Portal das Matriculas consulte o
manual de utilizador disponibilizado. Caso a5 mesmas persistam podera contactar s Diregdo-Geral de
Estatisticas da Educacdo e Ciéncla através do seguinte 2-mall: matriculasaletronicas@dgeec mec.pl.

Escolha a sua aplicagéo

Matriculas

Figura 17. PAGINA DE BOAS VINDAS
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2. AREA DE APLICACOES E DE NOTIFICACOES

A fim de facilitar a navegagao entre aplicacdes, esta drea permanece acessivel bastando clicar
no icone localizado no topo superior direito e selecionar para qual das aplicacdes pretende ser
redirecionado.
A area de aplicagOes é uma area apresentada em todas as aplicagdes, uma vez que permite que
a navegacao seja realizada com facilidade, isto é, independentemente da escolha feita na pagina
de entrada, é possivel em qualquer momento alterar a aplicacdo escolhida. Para tal, sé precisa
de aceder a Area de Aplicacdes (icone localizado no topo superior direito) e selecionar para qual
das aplicacBes pretende ser redirecionado/a.
As opcdes existentes dentro da drea de aplicagBes sdo as seguintes:
e Portal das Matriculas: aplicacdo para efetuar ou agir sobre pedidos de matricula ou de
renovacdo de matricula para o préximo ano letivo;
e Moddulo de Transferéncias: aplicacdo para criar e gerir pedidos de transferéncia. Este
madulo encontra-se disponivel a partir do inicio das atividades letivas e durante todo o
ano letivo.

A drea de notificagdes permite que o/a encarregado/a de educacgdo seja notificado, de forma
visual e apelativa, quando ocorrerem alteragdes ao nivel das matriculas. Ao clicar no icone
“sino”, localizado no canto superior direito do menu principal, é possivel ver, resumidamente e
de forma rdpida, as alteragdes relevantes efetuadas nos respetivos processos de matricula.

\ 2 A

Encarregado de Educagiio

Lista de matnculas

Figura 18. AREA DE APLICACOES
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3. NOVA MATRICULA OU RENOVACAO DE MATRICULA

Para realizar uma matricula ou renova¢do de matricula devera clicar no botdo “Nova Matricula

ou Renovagdo”:

Encarregado de Educagio

Figura 19. BOTAO “NOVA MATRICULA OU RENOVACAO”

Para criar uma nova matricula ou executar uma renovac¢ao de matricula, devera sempre

percorrer os 6 passos abaixo identificados:

1. Consentimento

Dados do/a Encarregado/a de Educagio
Dados Gerais do/a Aluno/a

Dados da Matricula

Comprovativos

o vk wnN

Confirmar dados

Figura 20. TRAJETO DE UM PROCESSO DE MATRICULA

Pode, a qualquer momento, retroceder ou avangar entre estes passos, sem qualquer ordem
pré-estabelecida.

3.1 Consentimento

O primeiro passo para a criacdo de uma nova matricula ou renovacdo é a Declaragcdo do

Consentimento para Recolha e Tratamento de Dados Pessoais, de preenchimento obrigatdrio

pelo/a Encarregado/a de Educacdo. Esta declaragdo é constituida pelas seguintes autorizac&es:

Informagdo de recolha e tratamento de dados pessoais — campo de tomada de
conhecimento genérico. Caso ndo esteja marcado o processo de matricula ou renovagao
nao pode ser conduzido de forma digital;

Autorizac¢do para o envio de comprovativo de matricula — campo que determina se o/a
Encarregado/a de Educacdo deseja ou ndo receber na sua caixa de correio eletrénico o
comprovativo de matricula ou renovagdo. Caso ndo possua uma caixa de correio
eletrénica deve marcar a opgdo “Nédo autorizo”;

Autoriza¢do para digitalizacdo da fotografia do/a aluno/a — conjunto de trés campos
que determinam se o/a Encarregado/a de Educac¢do autoriza ou nido o envio da
fotografia do/a educando/a para a constituicdo do respetivo processo na escola, para
emissdo de cartdo escolar e para emissdo de titulo de transporte escolar (vulgo passe

escolar). Caso Autorize a digitalizacdo da fotografia do aluno, a mesma ser-lhe-a pedida
Pagina | 20
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no passo 3 “Dados dos Aluno”, como campo obrigatdrio. No caso de ndo autorizar, todos
os documentos escolares que recorram ao uso da fotografia do aluno ficardo
incompletos e pode ser-lhe solicitado pela escola de colocacao tal fotografia;

e Autoriza¢ao para a Interconexao de dados pessoais — trata-se da interoperabilidade
com a Seguranca Social para a obtencdo automatica do escaldo de abono de familia e
para a comunicacdo, caso aplicavel, da prova escolar para o Portal Seguranca Social
Direta. Caso autorize a utilizacdo do N2 de Identificagdo da Seguranca Social do/a
aluno/a para consulta eletrénica nos sistemas da Seguranca Social do escaldo de abono
de familia, ou para efeitos de prova escolar, na fase de preenchimento dos dados do
aluno, ser-lhe-4 solicitado, o preenchimento obrigatério do nimero de Identificagdo da
Seguranca Social do mesmo. Caso ndao conceda a autorizacdo para a obtencao
automatica do escaldo de abono de familia, terd de introduzir manualmente esse
escaldo no decurso do processo de matricula. Caso ndo autorize a comunicacao da prova
escolar e dela necessite, terd de a introduzir mais tarde no Portal Seguranga Social
Direta.

e Autoriza¢ao para a interconexao de dados para a Plataforma Mega, Manuais Escolares
Gratuitos — conjunto de dois campos que podem facilitar, caso autorizados, o acesso
online a vouchers para a obtencdao de manuais escolares gratuitos através da Plataforma
Mega. Caso autorize a interconexao de dados para efeitos de acesso a emissdo
eletronica de voucher para levantamento de manuais escolares gratuitos, ser-lhe-a
solicitado, na fase de preenchimento dos dados do aluno e do Encarregado de Educacao,
o preenchimento obrigatério do nimero de ldentificacdo Fiscal de ambos. Caso ndo
autorize, terd de se deslocar a escola para poder aceder aos referidos vouchers. NOTA:
so deve autorizar este campo se possuir TODOS os dados |4 requeridos. Caso ndo possua

todos esses dados, deve colocar “N3do autorizo” de forma a poder realizar a matricula

ou a renovacao de forma eletrdnica.

e Autoriza¢ao da partilha de dados para a produgdo gratuita do Passe Escolar — conjunto
de dados pessoais que, além da fotografia atras referida, em caso de autorizagdo,
possibilitam a emissdo do passe escolar gratuito para os concelhos ou operadoras de
transporte aderentes. Caso ndo autorizado e deseje receber o passe escolar poder3,
posteriormente, vir a ser contactado/a para esse efeito, pela escola de colocagdo;

e Autoriza¢ao para recolha e tratamento de dados para fins estatisticos — conjunto de
dados que sdo anualmente recolhidos pelos servigos centrais do Ministério da Educagao
para efeitos estatisticos oficiais. Caso nao autorize, ndao serd recolhida a informacgao
requerida.

Quando todos os campos estiverem preenchidos, podera clicar no botdo “Seguinte” para passar
ao passo seguinte: o do fluxo de criagdo de matricula ou de renovagdo. Caso ndo responda a
todas as autorizagdes presentes no consentimento, ndo conseguird prosseguir para os restantes
passos da criagdo de uma nova matricula ou renovagao.

De notar que os consentimentos sdo reversiveis, até ao momento da submissdo da matricula.
Quando a matricula é submetida ja ndo se poderdo reverter os consentimentos anteriormente
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concedidos, uma vez que o ato de submissdo conduz a realizagdo de outros automatismos, atras
identificados.
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Figura 21. PAGINA DE RECOLHA DE CONSENTIMENTOS
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3.2 Dados do/a Encarregado/a de Educacdo

O segundo passo para a criacdo de uma nova matricula ou renovacao é o preenchimento dos
dados relativos ao/a Encarregado/a de Educac&o da crianga ou estudante para o qual esta a ser
efetuado o pedido de matricula ou renovacao.

Os dados encontram-se organizados por:
e Dados do/a Encarregado/a de Educagdo — Estes dados poderdo ser obtidos pela leitura
do Cartdo de Cidaddo, devolvidos pela chave modvel digital, ou preenchidos
manualmente. Nota: A informacdo obtida a partir do Cartdo de Cidaddo ou da Chave

Mbdvel Digital ndo é suscetivel de alteracdo.

Caso preencha de forma manual, os campos pedidos sdo os seguintes:
Nome completo;

o Pais de nascimento;
o Nacionalidade;
o Data de Nascimento.

Dedoe 0 Enoanegeds e Eouce(lo
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Figura 22. DADOS DO/A ENCARREGADO/A DE EDUCACAO

e Identificagdo — Os dados de identificacdo do/a Encarregado/a de Educagdo, a
semelhanca dos do campo anterior, também poderao ser obtidos pela leitura do Cartdo
de Cidadao, devolvidos pela Chave Mével Digital, ou preenchidos manualmente.

HABLITACOES € PROFISER0

Figura 23. IDENTIFICAGAO DO/A ENCARREGADO/A DE EDUCACAO

Nesta secdo, o primeiro campo refere-se ao tipo de documento de identificacdo do/a
Encarregado/a de Educacdo e estdo previstos os seguintes tipos de documento:
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= Cartdo de Cidadao ou Bilhete de Identidade para Documento de Identificacdo
Civil;
= Numero de Identificagdo Civil
=  Passaporte;
= Autorizacdo de Residéncia que abrange os seguintes tipos:
o Certificado de registo de cidadao da UE;
Cartdo de residéncia permanente de cidadao da UE;
Cartdo de residéncia de familiar de cidaddo da UE;
Cartdo de residéncia permanente de familiar de cidaddo da UE;
Titulo de Residéncia;
Titulo de Refugiado (PIR);
Cartdao do Ministério dos Negdcios Estrangeiros.

O 0O O O O O

De seguida, é solicitado o nimero do documento de identificagdo e no caso de se tratar
de um Cartdo de Cidadao ou um Bilhete de identidade, os respetivos digitos de controlo.
S3o ainda solicitados, a titulo facultativo, o NIF, o NISS ou o N2 da Caixa Geral de
Aposentacdes, este Ultimo para Encarregados/as de Educacdo inscritos/as na Caixa
Geral de Aposentacdes.

NOTA IMPORTANTE: Caso tenha autorizado:

- ainterconexdo de dados com a Seguranca Social, o preenchimento do NISS sera obrigatério de
forma a que essa comunicagdo ocorra;

- a interconexdo de dados com o MEGA (Manuais Escolares), o preenchimento do NIF serd
obrigatério de forma a que essa comunicagdo ocorra.

Merafcachs

HASILTACOLS T PROFESAC

Figura 24. DADOS DE IDENTIFICAGCAO DO/A ENCARREGADO/A DE EDUCAGCAO

e Contactos e Morada — O campo “Morada”, de preenchimento obrigatério, podera ser
preenchido manualmente ou por leitura do Cartdo de Cidaddo. No caso de a morada ser
obtida por leitura do Cartdo de Cidadao, ndo podera ser alterada e ndo sera exigido
comprovativo de morada. E obrigatério o fornecimento de pelo menos um contacto
telefdnico, telemdvel ou nimero de telefone da residéncia. No caso de ter autorizado o
envio do comprovativo de matricula, via e-mail, o campo email devera ser preenchido
com um email vélido.
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Figura 25. CONTACTOS E MORADA DO/A ENCARREGADO/A DE EDUCACAO

NOTA IMPORTANTE: Caso tenha introduzido a morada manualmente ser-lhe-a solicitado, no
ultimo passo, o comprovativo de morada que poderad ser obtido no Portal das Financgas
(Autoridade Tributaria).

Nesta pdagina serdo também recolhidos dados para fins estatisticos, nomeadamente, as
habilitacdes académicas e profissdo do/a Encarregado/a de Educacdo. No entanto, os
campos sO serdo apresentados se tiver autorizado a recolha e tratamento dos mesmos.

Apds preenchimento de todos os campos obrigatérios e a informacdao opcional que
desejar, clique no botdo “Seguinte”.

NOTA IMPORTANTE: Apenas neste momento acabou de gerar um identificador de matricula.
Isto significa que pode sair e voltar a entrar, com a mesma forma de autenticacao, pois os seus
dados ficam guardados para prosseguir com o processo num tempo futuro, caso assim o deseje.
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Figura 26. VISAO GERAL DO SEGUNDO PASSO: ECRA DE DADOS DO/A ENCARREGADO/A DE EDUCACAO
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3.3 Dados Gerais do/a Aluno/a

No terceiro passo sdo recolhidos os dados de identificagdo da crianga ou aluno/a e outras
informacgbes necessdrias para a consolidagdo do seu registo biografico no estabelecimento de
educacdo e ensino em que vier a ser colocado/a. A obrigatoriedade de preenchimento de alguns
destes campos depende dos consentimentos dados no primeiro passo. Se nos
“Consentimentos”, autorizou na interconexdo de dados para a Plataforma Mega, que o NIF do/a
aluno/a fosse enviado por comunicacio eletrénica, o Nimero de Identificacdo Fiscal sera de
preenchimento obrigatdrio. Se nos “Consentimentos” autorizou a utilizacdo do N2 de
Identificacdo da Seguranga Social do/a aluno/a para consulta eletrénica nos sistemas da
Seguranca Social do escaldo de abono de familia, ou para efeitos de prova escolar, o campo
relativo ao Numero de Seguranca Social serd de preenchimento obrigatério. Para efetuar
alteracOes, por favor retroceda no primeiro passo e retire a autorizagdo cedida. Esta alteracdo
so pode ser efetuada antes da primeira submissao do pedido de matricula.
Os dados do/a Aluno/a encontram-se organizados por:
e Dados de Identificacdo do/a Aluno/a — Os dados de identificacdo da crianca ou aluno/a
podem ser obtidos pela leitura do Cartdo de Cidaddo ou introduzidos manualmente.
Nesta pagina deve também ser identificado o tipo de relacdo do/a Encarregado/a de
Educacdo com o/a aluno/a e em que condi¢cdo é Encarregado/a de Educagdo. A
fotografia da crianca ou aluno/a sera exigida se na pagina de “Consentimentos” tiver
autorizado a digitalizacdo da fotografia do/a aluno/a para algum dos fins ai listados.

Dudos du idwrrbcoghs 00 Muve

0

Figura 27. DADOS DE IDENTIFICAGAO DO/A ALUNO/A

NOTA IMPORTANTE: A fotografia devera ter as caracteristicas tipo-passe: recente, a cores, com
fundo liso e abranger apenas a face da crianga. Nao serdo contempladas fotografias digitalizadas
no canto de uma folha A4, nem fotografias com ma qualidade.
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e Contatos e Morada — O campo “Morada Principal”, de preenchimento obrigatdrio, pode
ser preenchido através da leitura do Cartao de Cidaddao, manualmente ou pressionando
o botdo “Copiar Morada de Encarregado/a de Educagdo”. Os dados inseridos na morada
opcional ndo serdo considerados para efeitos de seriacdo.

Comanos o Wamdes

Moy Py

o

Figura 28. CONTACTOS E MORADA DO/A ALUNO/A

NOTA IMPORTANTE: Apenas os campos da morada sdo obrigatdrios. De ressalvar que existe
uma funcionalidade para copiar a morada do/a Encarregado/a de Educacio e que é, também,
possivel a adicdo de uma morada secundaria.

e Abono de Familia — Caso tenha autorizado a interconexdo de dados com a Seguranca
Social ndo precisard de preencher nada neste campo. Caso ndo tenha autorizado essa
interconexdo de dados, trata-se de um campo de preenchimento obrigatério.

Ao te Tarie

Figura 29. DADOS DO ABONO DE FAMILIA DO/A ALUNO/a QUANDO AUTORIZADA A INTERCONEXAO DE DADOS
COM A SEGURANCA SOCIAL

Edvyas i Familka

Figura 30. DADOS DO ABONO DE FAMILIA DO/A ALUNO/A QUANDO NAO AUTORIZADA A INTERCONEXAO DE
DADOS COM A SEGURANCA SOCIAL

e Saude — A pergunta “O/A aluno/a tem as vacinas em dia?” ¢ de resposta obrigatdria.
Depois da colocacdo, e se tal for solicitado pela escola, o/a Encarregado/a de Educacdo
devera, posteriormente, fazer prova da informacdo prestada.

Podter vy b,
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Figura 31. DADOS DE SAUDE DO/A ALUNO/A

o Necessidades Especificas — Campo de preenchimento obrigatdrio referente a situagao
do/a aluno/a relativamente ao Decreto-lei n? 54/2018, de 6 de julho. Serdo
apresentados mais ou menos questdes de acordo com as respostas dadas. Ser-lhe-a
solicitado o anexo do comprovativo associado as necessidades especificas do educando
(Relatdrio Técnico-Pedagdgico ou PEl).

Wecontetates troectene

Figura 32. DADOS DE EVENTUAIS NECESSIDADES ESPECIFICAS DO/A ALUNO/A

¢ Informag¢b6es Complementares - Neste campo sdo recolhidos alguns dados para fins
estatisticos. No entanto, o mesmo sé serd apresentado se tiver autorizado a recolha e
tratamento dos mesmos. Caso ndo tenha autorizado, nada lhe sera perguntado nesta
secao.

Figura 33. DADOS RELATIVOS AS INFORMACOES COMPLEMENTARES DO/A ALUNO/A

e Filiagdo — Neste campo é recolhida, para fins estatisticos, informacdo referente as
habilitagdes literarias dos progenitores da crianca ou aluno/a. Apesar de se tratar de
uma pergunta obrigatdria para efetivagdo do processo de matricula, caso nao deseje
responder ou sejam dados que ndo possua ou nao existam devera assinalar a opgao
“Ndo Responde” de forma a prosseguir.

Figura 34. INFORMAGAO RELATIVA A FILIACAO DO/A ALUNO/A
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e Filho de menores estudantes - Campo de preenchimento obrigatdério em pedidos de
matricula para a educacdo Pré-escolar. No caso de a resposta ser “Sim” serdo
apresentados campos relativos ao parentesco e identificacdo do/a progenitor/a menor
e a sua condicdo de Estudante, nomeadamente, o nivel de Ensino, a escola que
frequenta e o n.2 de aluno/a.

[

Bl e

Figura 35. INFORMAGAO RELATIVA A UM ALUNO FILHO/A DE MENORES E ESTUDANTES

Apds preenchimento de todos os campos obrigatérios e a informacdo opcional que desejar,
clique no botdo “Seguinte”.
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Figura 36. VISAO GERAL DO TERCEIRO PASSO: ECRA DE DADOS DE ALUNO/A
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3.4 Dados da Matricula

Neste passo sera recolhida informacdo referente a situa¢do da crianga ou aluno/a no ano
anterior e no ano letivo em que se pretende matricular.
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Figura 37. VISAO GERAL DO QUARTO PASSO: DADOS DA MATRICULA

Esta pagina encontra-se organizada em duas areas distintas:
e Sjtuacdo da crianga ou aluno/a no ano letivo anterior;

e Pedido de Matricula.

No caso de a matricula ser entregue, por parte do Encarregado de Educagao presencialmente
na Escola, fora do prazo definido para a criacdo de matriculas, é obrigatdrio responder
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afirmativamente a questao “Matricula entregue pelo EE fora de prazo?”, de modo a que esta
informacao seja considerada para efeitos de seriagao.

Matricula entregue pelo EE fora de prazo?

MATRICULA ENTREGUE PELO EE FORA DE PRAZO? *

@ s

Nao

Figura 38. RESPOSTA A QUESTAO “MATRICULA ENTREGUE PELO EE FORA DE PRAZO

3.4.1 Situacdo do/a Aluno/a no Ano Letivo Anterior

Nesta area é recolhida informacgéao sobre a situagdo da crianga ou aluno/a no ano letivo anterior
aquele em que se pretende matricular. Devera ter especial atencdo no preenchimento destes
campos, pois a area seguinte disponibilizard os campos de acordo com a informacdo aqui
inserida.

Nesta drea sdo de preenchimento obrigatdrio os seguintes campos:

Nivel de ensino do ano anterior — Tendo em conta a data de nascimento da crianga ou
aluno/a, a caixa de selecdo do nivel de ensino mostra as op¢des de nivel de ensino
possiveis para a crianga ou aluno/a em questdo no ano letivo anterior.
Regido da escola — Indicacdo da localizacdo da geografica da escola frequentada no ano
letivo anterior:

Portugal (Continental);

o

Regido Auténoma dos Acores;

o Regido Autdnoma da Madeira;

o Estrangeiro.
Tipo de ensino — Quando a escola frequentada no ano letivo anterior se situa em
Portugal Continental deverd ser indicado se a mesma pertence ao ensino Publico ou se
€ uma Escola de ensino Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende

a lista de escolas apresentadas para selecdo no campo seguinte.

Escola anterior — A fim de limitar a lista de escolas a apresentar no campo “Escola”,
deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”, “Concelho” e, por fim,
“Agrupamento/Escola ndo Agrupada”. No caso de a escola frequentada no ano letivo
anterior ndo se encontrar na lista, como é o caso de algumas creches que ndo constam
na rede escolar, deverd assinalar o campo “Outra escola” e escrever o nome da escola.
N.2 anos frequentados — Indicagdo do numero de anos que a crianca ou aluno/a
frequentou a escola indicada.
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Figura 39. SITUACAO DO/A ALUNO/A NO ANO LETIVO ANTERIOR

3.4.2 Pedido de Matricula — Pré-Escolar ou Renovacdo no Pré-Escolar

Depois de preencher os dados relativos a situacao do ano letivo anterior, podera iniciar o pedido
de matricula ou de renovagdo de matricula para o/a educando/a, desde que a idade deste/a seja
superior a 3 anos de idade e inferior a 6 anos de idade.

No limite inferior (3 anos) sdo consideradas todas as criangas que completem 3 anos de idade
até 31 de dezembro do ano a que respeita a matricula.

Apds esta data, as escolas podem, entre 1 de janeiro e o final do ano letivo, aceitar a titulo
definitivo, desde que haja vaga, pedidos de matricula a partir da data em que a crianca perfaz a
idade minima de frequéncia da educacao pré-escolar (3 anos).

No limite superior (6 anos) sdo consideradas todas as criancas que ndo tenham os 6 anos de
idade a data de 15 de setembro pois, aqueles/as que tenham 6 anos a 15 de setembro ja se
devem inscrever na escolaridade obrigatéria (1.2 ano do 1.9 ciclo).

Para questdes relativas a pedidos de antecipagao de matricula, ou seja, pedidos de matricula
cujas datas ndo estdo nos limites acima, e de acordo com a legislacdo em vigor, devera consultar
a secdo 3.4.6. Pedido antecipado de matricula.

Por esta razdo, surge em alguns pedidos de matricula (naqueles em que as criangas tenham 5
anos) a questdo “Quer predefinir um nivel de ensino para todas as preferéncias?” Caso ndo
deseje uma matricula antecipada devera selecionar a opgdo “Sim”.

Fodkso de Matricula

Wi de Gamns Posciefineds ©

Figura 40. PEDIDO DE MATRICULA OU RENOVAGAO PARA O PRE-ESCOLAR (VARIANTE 1)
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Figura 41. PEDIDO DE MATRICULA OU RENOVACAO PARA O PRE-ESCOLAR (VARIANTE 2)

Neste ecra deve clicar no botdo “Adicionar Preferéncia” de forma a listar as suas preferéncias
de matricula.

NOTA IMPORTANTE: Caso |lhe seja possivel, adicione o maximo de preferéncias de que dispde.
Trata-se da melhor forma para assegurar vaga numa escola da sua preferéncia, em zonas de
pressao, e evitar a coloca¢cdo administrativa.

Caso pretenda uma renovacdo do Pré-Escolar em que deseje transferir o/a educando/a de
escola, assegure-se de que, entre as 5 preferéncias, é colocada a escola do ano letivo anterior
de modo a que, caso ndo encontre vaga noutra escola, e caso o deseje, a vaga da escola onde
o/a educando/a atualmente se encontra seja mantida.

Assim que clicar em “Adicionar Preferéncia” serd aberta uma janela onde poderd inserir as suas
preferéncias.
Para adicionar preferéncias deve sempre:

1. Selecionar o tipo de ensino — Neste campo deve ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para selegdo no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada;

2. Selecionar a Escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irmaos ou outras criangas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”
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NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, os irmdos/irmas ou outras
criangas e jovens tém que comprovadamente pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
devera ser confirmado mediante apresentagao dos Ultimos dados relativos a composicdao do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria.

No caso da Educagdo Pré-Escolar, podera ser indicada a sala que o irm&o/irma frequenta, pois
podera ser essa a designacao da turma.

Ao responder a esta questdo deve ter em atengdo que ndo se trata de irmdos ou outras criangas
ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irmao ou a outra
crianca frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,
ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situacdo ndo deve ser considerada.
Também nao devem ser consideradas situacdes em que estejam a ser efetuados pedidos de
matricula para a mesma escola para vdrias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

4. Selecionar uma das opg¢des para o seguinte item “Morada do/a encarregado/a de
educacdo a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.

A opc¢do morada indicada em cada escola de preferéncia sera considerada para efeitos
de seriacdo se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educacdo ou de
ensino;

5. Carregar no botdo “Adicionar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

rochor A |
Figura 42. JANELA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO PRE-ESCOLAR
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Caso a sua primeira preferéncia seja a atual escola do/a educando/a, o sistema assume que se
trata apenas de uma renovacgao e, como tal, basta confirmar tal facto na janela seguinte e ja ndo
podera adicionar mais nenhuma preferéncia pois a atual escola é obrigada a guardar essa vaga.

RENOVACAD SIMPLIFICADA

st @

Figura 43. JANELA DE CONFIRMAGAO DE RENOVAGAO SIMPLIFICADA PARA O ENSINO PRE-ESCOLAR

Caso pretenda uma vaga numa escola diferente daquela que o/a educando/a atualmente
frequenta ou no caso de ser uma primeira inscricdo na educacdo Pré-Escolar, poderd adicionar
as preferéncias que Ihe convier até ao maximo de 5. No final da sua adicdo, a lista de preferéncias
terd a seguinte composicao:

Lol
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Figura 44. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO PRE-ESCOLAR

NOTA IMPORTANTE: Recordamos que caso lhe seja possivel, adicione o0 maximo de preferéncias
de que dispde. Trata-se da melhor forma para assegurar vaga numa escola da sua preferéncia,
em zonas de pressao, e evitar a colocagdo administrativa.

Caso pretenda uma renovacdo do Pré-Escolar em que deseje transferir o/a educando/a de
escola, assegure-se de que, entre as 5 preferéncias, é colocada a escola do ano letivo anterior
de modo a que, caso ndo encontre vaga noutra escola, e caso o deseje, a vaga da escola onde
o/a educando/a atualmente se encontra seja mantida.

No caso de pretender uma transferéncia de escola ser-lhe-3 ainda solicitado o motivo pelo qual
pretende que essa transferéncia ocorra. No final sera ainda questionado se opta ou ndo pela
modalidade de ensino itinerante.
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Figura 45. CAMPOS FINAIS DA LISTA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO PRE-ESCOLAR

3.4.3 Pedido de Matricula — Condicional: Intercalar nas preferéncias o 1.2 Ano do Ensino
Basico com a Educacdo Pré-Escolar

No caso do/a educando/a completar os 6 anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro
do corrente ano civil é possivel realizar uma matricula condicional. Ou seja, de entre as cinco
preferéncias, incluir estabelecimentos de ensino para a Educacdo Pré-Escolar e para o0 1.2 ano
do Ensino Basico.

Para tal, devera indicar que nao pretende a predefinicio do mesmo nivel de ensino para todas

as preferéncias.

Pedido de Matricula

Nivel de Ensino Predefinido @
UER PREDEFINIR UM NIVEL DE ENSING PARA TOBAS AS PREFERENCIAS? » @)
®'
Figura 46. CAMPO PREDEFINICAO DO MESMO NIVEL DE ENSINO PARA TODAS AS PREFERENCIAS

Desta feita, quando for adicionar as suas preferéncias, as escolas do 1.2 ano tém de surgir
sempre no inicio e as do pré-escolar em seguida. Neste caso, o/a Encarregado/a de Educagdo
decide nas cinco preferéncias disponiveis o0 nimero de vezes que escolhe cada nivel de ensino.

Estas condi¢des também se aplicam aos alunos para os quais foi efetuado um pedido de
antecipagdo ou adiamento de matricula.

NOTAS IMPORTANTES:

(1) O/A Encarregado/a de Educacgdo devera ter em consideracgdo que se for disponibilizada vaga
no 1.2 ciclo num estabelecimento de educac¢do e de ensino pretendido para a frequéncia, a
matricula condicional torna-se definitiva, ndo sendo possivel a sua anulagdo apds o ingresso
do/a candidato/a na escolaridade obrigatdria. Na pratica, o/a aluno/a condicional para quem foi
efetuado um pedido de matricula para o 12 ano do 12 ciclo, se for disponibilizada vaga no 12 ano
em alguma das escolas pretendidas para a frequéncia do 12 ano, ndo podera voltar ao Pré-
Escolar.

(2) Recordamos que caso lhe seja possivel, adicione o maximo de preferéncias de que dispse.
Trata-se da melhor forma para assegurar vaga numa escola da sua preferéncia, em zonas de
pressao, e evitar a coloca¢do administrativa.
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(3) Assegure-se de que, caso o deseje, entre as 5 preferéncias, é colocada a escola do ano letivo
anterior de forma a que, caso ndo encontre vaga noutra escola, a vaga da escola onde o/a
educando/a atualmente se encontra no Pré-Escolar seja mantida.

(4) Ver detalhes da matricula da Educagdo Pré-Escolar na secao 3.4.2 Pedido de Matricula — Pré-
Escolar ou Renovacgao no Pré-Escolar.

(5) Ver detalhes da matricula para o 1.2 ano do Ensino Basico na secdo 3.4.4 Pedido de Matricula
— 1.2 Ano do 1.2 Ciclo do Ensino Basico.

(6) Se pretender o Ensino Artistico Especializado consulte a se¢do 3.4.5 Pedido de Matricula —
1.2 Ano do 1.2 Ciclo do Ensino Basico com Ensino Artistico Especializado.

PASSO 1 DE 2 - INDICAR

D

 Foctar | aD
Figura 47. CAMPO DE SELECAO DO NIVEL DE ENSINO NAS PREFERENCIAS

Quando clicar em “Avancar” prosseguira para o passo seguinte que definird os detalhes da
frequéncia dessa componente de ensino.
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PASSO 2 DE 2 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO

FAEL DE ENTING P TENDDGO *

Baaico (1* Ano) e
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®m Nao
AN DE EROOLARTIALE | TURMA
0

MOBADA D0 ENCANNEDADO OF KDUCACAD A UTILIZAI FANA BFRITON DI BEMACAD NENTA KBOOLA *

@ Teniddnon Cipiwgo Nirivuira

MODALIDADE E/OU CURSO E ANO

MODALIDADE DU PROGRAMA DE ENSING * TIP0 DE CURSD [ (ICL0 * CURED
Ensino Basico Geral X w 1 *Ciclo X -
PEQIME DE EARING ANG ) TPO *
1 X ow

Selecione s& atividades e/ou discipiinas que pretende.

FRETENOE FREQUENTAN ATIWDADES DE ENMGUECIRAMENTO CURRICULAR (ARC)? * .

® 5 Nio

ESCOLHA AS ATIVIDADES OF ENBIGUECMENTO CLIRSSCULAR (AECT (WO MAXIMO 3

= Dominic clentifico. = Daminio tecnakigico
» Lingua ingless ou outras linguas estrangsines

PHETENDE FREQUENTAR COMPONENTE DE APOIO A FAMLIA (CAF) *

S Nio

FHRETENDE FREQUENTAR 4 DISCIPUNA DE EDUCACAD MORAL E RELIGIOSAT * .

Sm @ Nao

Figura 48. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 1.2 ANO DO 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO

Caso uma das opgOes seja para a Educacdo Pré-Escolar, o detalhe dessa preferéncia serd o
abaixo:
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ADICIONAR PREFERENCIA
NWVEL OE ENSING PRETENDIDO *
Pre-Escolar x w
0 DE ENSING *
® il £ ) e
Escolha a Escola
DESTRITO * CORCELMO *
Beja - Mértola
AGRUPAMENTO / ESCOUA NAD AGRUPADA * ESOOLA *
Agrupamento de Escolas de Mert - (Publico) Jardim de Infancia de -

TEM ISMADS OU QUTRAS CRIANGAS E JOVENS PERTENCENTES A0 MESMO ASREGADO FAMELIAR A FREQUENTAR & ESCOLAT* °

@ i

MORADA DO ENCARSECAN0 DE EDUCALAD A UTILIZAR PARA EFEITOE DE SERIACAD NESTA ESCOLA *

@ Peuidédncin Ermprego Nerfiame

FRETENDE FREQUENTAR ATIVIDADES DE ANMACAD E DE AFOID A FAMILIA (AAAF T

Figura 49. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O ENSINO PRE-ESCOLAR

De recordar que se pretender ver mais detalhes acerca dos campos das

Portal das

Matriculas

 scine

preferéncias deve

consultar as se¢Ges 3.4.2 Pedido de Matricula — Pré-Escolar ou Renovagdo no Pré-Escolar ou
3.4.4 Pedido de Matricula — 1.2 Ano do 1.2 Ciclo do Ensino Basico ou 3.4.5 Pedido de Matricula

—1.2 Ano do 1.2 Ciclo do Ensino Basico com Ensino Artistico Especializado.

No final, a sua lista de preferéncias apresenta uma ordenacdo que evidenc
ensino:

Shoro (1 A (o Mese w ey

b

ia os dois niveis de

Figura 50. LISTA DE PREFERENCIAS PARA A COMBINACAO DE NIVEIS DE ENSINO
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3.4.4 Pedido de Matricula — 1.2 Ano do 1.2 Ciclo do Ensino Basico

Podem ser efetuados pedidos de matricula para o 12 ano do Ensino Basico se o/a aluno/a
completar 6 anos de idade até 31 de dezembro do ano a que respeita a matricula. Podem ainda
ser registados pedidos de matricula para alunos/as um ano mais novos/as, no caso de existir um
pedido de antecipa¢do, ou um ano mais velhos/as, no caso de existir um pedido de adiamento.
Para efetuar a matricula no 1.2 ano do Ensino Basico deve comecar por preencher os dados
alusivos a situacdo do/a aluno/a no ano letivo anterior.

Basaubo 48 AL 42 Aw) Letws Aviores

Lrcats srven

Figura 51. SITUACAO DO/A ALUNO/A NO ANO LETIVO ANTERIOR

Dentro da escolaridade obrigatéria estdo aqueles/as que completem 6 anos de idade até 15 de
setembro. Nestes casos, a resposta a predefinicdo do mesmo nivel de ensino para todas as
preferéncias deve ser “Sim”, no “Bdsico (1.2 Ano).

[RPApR—

Ry e

Figura 52. CAMPO DE SELECAO DO NIVEL DE ENSINO NAS PREFERENCIAS

Ao ativar o botdo de “Adicionar preferéncia”, surge uma janela onde é assistido/a por um titulo
passo-passo, para ter uma percegdo rapida por quantos passos é composto o processo e o que
tem de fazer em cada um.

De seguida deverd responder a pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico
especializado?”. Se a resposta for “Nao”, no passo seguinte deverd indicar, por ordem de
preferéncia, cinco estabelecimentos de educacdo ou de ensino, cuja escolha de frequéncia é a
pretendida.

Se a resposta for “Sim”, consulte a se¢do 3.4.5 Pedido de Matricula — 1.2 Ano do 1.2 Ciclo do
Ensino Basico com Ensino Artistico Especializado.
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PASSO 1 DE 2 - INDICAR REGIME DE ENSINO
NOENSNO A 5007 @
(]

Figura 53. CAMPOS DE INDICACAO DO REGIME DE ENSINO PARA O 1.2 ANO

Para adicionar preferéncias devera sempre:

1.

Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para sele¢do no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

Responder a questdo “Tem irmdos ou outras criancas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irm&os/irmas ou outras

criangas e jovens tém que, comprovadamente, pertencer ao mesmo agregado familiar, o que

devera ser confirmado mediante apresentagao dos ultimos dados relativos a composi¢ao do

agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria.

Ao responder a esta questao deve ter em atengao que nao se trata de irmaos ou outras criangas

ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irm&o ou a outra

crianca frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,

ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situagdao ndo deve ser considerada.

Também n3ao devem ser consideradas situagdes em que estejam a ser efetuados pedidos de

matricula para a mesma escola para vdrias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

Selecionar uma das opg¢des para o seguinte item “Morada do/a encarregado/a de
educacdo a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.

A op¢do morada indicada em cada escola de preferéncia sera considerada para efeitos
de seriacdo se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educacdo ou de
ensino;
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5. S&do automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano

através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,

Curso e Ano/Tipo”;

6. Indicar a informagdo associada as atividades de enriquecimento curricular e/ou areas

pretendidas;

7. Carregar no botdo “Adicionar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

PASSO 2 DE 2 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO

ML DI ENEING P T ENDD

Bdaico (VY Ano)

Escolha a Escala

DT OMOELHD
Daja . Mortola
AGHLPAMENTO / ERCOLA MAD AGNLIADA LHO0LA
Agrupomento de Fecolas de Man - (Publico) Focoln Danx
TEM Pk OU OUTRAS CRANCAS £ JOVENS PERTENCERTES AD MESMO AN DA

® N

AN DE ERCOLARDADE 1 TURNMA

MOBADA DO ENCANNEDADO OF BDUCACAD A UTILIZANK PANA EFRITON DE DENACAD NI

@ Tevidinons Cirgiego Nt

MODALIDADE E/OU CURSO E ANO

MODALIDADE DU PROGRAMA OE ENSING PO 0E CURS
Ensino Basico Geral X w 1. *Ciclo
REQIME DE EAIN ANO /) TPO *
1

Selecione a8 atividades e/ou discipimas que pretende

FRETENOE FREQUENTAN ATWDADES DE ENMQUECRMENT URRICULAR (ARC)? *

ESCOLNA AS ATIVIDADES OF ENRIGUECMENTO CLIRSSCULAR (AEC) (WO MAXIMO 5)

= Dominic clentiico. = Dominio rEcnaldgico

Lingua mgleaa ou outras inguas estrangsines

PHETENDE FREQUENTAR COMFONENTE DE APOW A FAMULIA (CAF)Y *

(<] T N

PHETENDE FREQUENTAR 4 DISCIPUNA DE EDUCACAD MORAL E RELIGIOSAT * o

8 du Mértom

FAMILIAT A FREQUENTAR A Eocaiat+ @

TANROOLA

Figura 54. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 1.2 ANO DO 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO
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3.4.5 Pedido de Matricula — 1.2 Ano do 1.2 Ciclo do Ensino Basico com Ensino Artistico
Especializado

Para o caso de pretender inscrever o/a educando/a no Ensino Artistico Especializado devera
responder “Sim” a questdo “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”. Neste
caso, tratando-se do 1.2 ciclo, apenas existe oferta de Ensino Artistico Especializado em regime
“Supletivo”.

DEFINIGAO: Regime supletivo - A frequéncia de um curso do ensino artistico especializado
guando esta se restringe as componentes de formacao cientifica e técnica artistica da matriz
curricular correspondente. Neste regime, é frequentada a escola do ensino regular e,
paralelamente, todas as aulas do curriculo artistico na Escola do Ensino Artistico Especializado.
Ou seja, um/a aluno/a frequenta na escola do ensino regular, por exemplo, o 12 ciclo do Ensino
Basico Geral e em regime supletivo, na Escola do Ensino Artistico Especializado, o Curso Iniciacao
de Mdusica.

Uma Escola do Ensino Artistico Especializado que ofereca o 1.2 ciclo tem, na verdade, a
possibilidade de oferecer o Ensino Basico Geral e o Ensino Artistico Especializado em Regime
Supletivo. Sdo exemplos disso a Escola Artistica do Conservatério de Musica Calouste
Gulbenkian em Braga ou a Escola Artistica do Conservatdrio de Musica do Porto.

PASSO 1 DE3-INI

e <D

Figura 55. CAMPOS DE INDICACAO DO REGIME DE ENSINO PARA O 1.2 ANO

NOTA IMPORTANTE: Uma vez que o ingresso nesta modalidade de ensino é, na maior parte dos
casos, precedido de exames de aptidao, para efetuar um pedido de matricula, em qualquer dos
regimes de frequéncia, é necessario — no final do processo - anexar um comprovativo de
existéncia de vaga, ou de inscricdo em exames de aptiddo que deve solicitar junto da escola de
ensino artistico especializado que tenha identificado nas preferéncias.

A pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”, bem como, “Regime de
Frequéncia?”, é feita em todas as preferéncias, porque o/a Encarregado/a de Educac¢do podera
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indicar numa preferéncia Ensino Regular e na outra Ensino Artistico Especializado assim como
podera indicar escolas do Ensino Publico ou do Ensino Particular e Cooperativo. Nesta selecdo
devera ter sempre em conta a ordem de preferéncia indicada. A aplicacdo permite, depois de
inseridas as preferéncias, alterar a sua ordem, com recurso as setas posicionadas a direita de
cada uma.

PASSO 2 DE 3 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSIND REGULAR
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im @@ Nie
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Figura 56. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 1.2 ANO DO 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO
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Para adicionar preferéncias devera sempre:

1. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para sele¢do no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

2. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irmaos ou outras criancas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irm3os/irmas ou outras
criangas e jovens tém que comprovadamente pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
deverd ser confirmado mediante apresentacdo dos ultimos dados relativos a composicao do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria.

Ao responder a esta questdo deve ter em atencdo que ndo se trata de irmaos ou outras criancas
ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irmao ou a outra
crianca frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,
ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situacdo ndo deve ser considerada.
Também nao devem ser consideradas situacdes em que estejam a ser efetuados pedidos de
matricula para a mesma escola para vdrias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

4. Selecionar uma das opgdes para o seguinte item “Morada do encarregado de educagao
a utilizar para efeitos de seriagdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.

A opc¢do morada indicada em cada escola de preferéncia sera considerada para efeitos
de seriagao se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educagao ou de
ensino;

5. S&do automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano
através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;

6. Indicar a informacdo associada as atividades e/ou disciplinas pretendidas;

7. Carregar no botdo “Avancgar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

Seguidamente terd de escolher os detalhes para a escola do Ensino Artistico Especializado.

NOTA IMPORTANTE: A caixa do campo “Escola” disponibiliza todas as escolas do Ensino Artistico
Especializado com oferta formativa registada no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).
Caso a escola pretendida ndo surja na lista, por favor comunique essa circunstancia a propria
escola pois ndo se trata de um erro na aplicagcdo, mas sim da falta de registo que a escola deve
fazer no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).
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PASSO 3 DE 3 - INDICAR DETALME DA COMPONENTE DE ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO
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Figura 57. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 1.2 ANO DO 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO COM ENSINO ARTISTICO
ESPECIALIZADO

Adicione as preferéncias que desejar, até ao maximo de 5, sabendo que tendo duas escolas na
mesma preferéncia é apenas contabilizada como uma unica preferéncia.

NOTA IMPORTANTE: O Encarregado de Educacdo pode, no ambito da sua autonomia, introduzir
pela ordem que desejar preferéncias combinando duas escolas intercaladas com preferéncias
onde apenas deseja uma escola (a do Ensino Basico Geral).

No final, a sua 4rea de preferéncias estard como abaixo indicado:

[
e ds a0l | 48 HmEE o iy & PSS m
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Figura 58. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO

NOTA IMPORTANTE: A intengdo de frequentar o Ensino Artistico Especializado, ndo é critério
de seriagdo e como tal ndo confere prioridade no preenchimento das vagas existentes em cada
estabelecimento de ensino.

Pagina | 48




— o O Portal da’s
PORTUGUESA | "™ kv;: Matriculas

3.4.6 Pedido de Matricula — Antecipacdo ou Adiamento de Matricula para o 1.2 Ano do
1.2 Ciclo do Ensino Basico

Esta funcionalidade podera ser utilizada no caso de alunos/as que completem 6 anos de idade
entre 16 de setembro e 31 de dezembro ou no caso de alunos/as para os quais foi efetuado um
pedido de antecipac¢do de matricula ou um pedido de adiamento de matricula. Neste caso, sera
necessario preencher a data do pedido de antecipagdo ou a data do pedido de adiamento de
matricula.
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Apds este passo devera prosseguir com a matricula tal como indicado nas sec¢bes 3.4.4 Pedido
de Matricula — 1.2 Ano do 1.2 Ciclo do Ensino Basico ou 3.4.5 Pedido de Matricula — 1.2 Ano do
1.2 Ciclo do Ensino Basico com Ensino Artistico Especializado.

3.4.7. Outras Modalidades - Ensino Para a Itinerancia

Esta modalidade destina-se a alunos/as cuja vida familiar os/as obriga a viajar frequentemente
sendo integrados/as em varias escolas no mesmo ano letivo ou ao longo do seu percurso escolar.
A resposta “Sim” obriga a anexar comprovativo do cardter de itinerancia da atividade
profissional do/a Encarregado/a de Educac¢do (exemplo, cartdo de feirante, de profissional de
atividades circenses, comprovativo de profissional itinerante, etc.).

REGIME DE FREQUENCIA

Ao selecionar Regime de Frequéncia itinerante devera ser

anexado o documento na secgao de Comprovativos.

Figura 59. JANELA DE SELECAO DE REGIME DE FREQUENCIA ITENERANTE
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3.4.8 Pedido de Renovagdo — 2.2, 3.2 e 4.2 Anos do 1.2 Ciclo do Ensino Basico

Para efetuar o pedido de renovagao deve comecar por preencher os dados alusivos a situacdo
do/a aluno/a no ano letivo anterior.

Situagiio do Aluno no Ano Letivo Anterior

Escola anterior

AQrupamertty de Fscoias de Mérsala Pubiico) Escola Bas 3 Algodor, Mert

Figura 60. SITUACAO DO/A ALUNO/A NO ANO LETIVO ANTERIOR

Fedido de Matricula

Nivel Oz Engino Fretendido
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Figura 61. CAMPO DE SELECAO DO NIVEL DE ENSINO NAS PREFERENCIAS

Ao ativar o botdo de “Adicionar preferéncia”, surge uma janela onde é assistido/a por um titulo
passo-passo, para ter uma percegdo rdpida por quantos passos é composto o processo e o que
tem de fazer em cada um.

De seguida deverd responder a pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico
especializado?”. Se a resposta for “Ndo”, no passo seguinte deverd indicar, por ordem de
preferéncia, cinco estabelecimentos de educacdo ou de ensino, cuja escolha de frequéncia é a
pretendida.

Se a resposta for “Sim”, consulte a secdo 3.4.9 Pedido de Renovacdo - 2.2,3.2 e 4.2 anos do 1.2

Ciclo do Ensino Basico com Ensino Artistico Especializado.
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PASSO 1 DE 2 - INDICAR REGIME DE ENSINO

Figura 62. CAMPOS DE INDICAGCAO DO REGIME DE ENSINO

Para adicionar preferéncias devera sempre:

1.

Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para selecdo no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

Responder a questdo “Tem irmdos ou outras criancas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irm&os/irmas ou outras
criangas e jovens tém que, comprovadamente, pertencer ao mesmo agregado familiar, o que

devera ser confirmado mediante apresentagao dos ultimos dados relativos a composi¢ao do

agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria.

Ao responder a esta questao deve ter em atengao que nao se trata de irmaos ou outras criangas

ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irm&o ou a outra

crianga frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,

ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situacdo ndo deve ser considerada.

Também n3ao devem ser consideradas situagdes em que estejam a ser efetuados pedidos de

matricula para a mesma escola para vdrias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

Selecionar uma das opgBes para o seguinte item “Morada do/a encarregado/a de
educacdo a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.

A op¢do morada indicada em cada escola de preferéncia serad considerada para efeitos
de seriacdo se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educacdo ou de

ensino;
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5. S&do automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano
através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;

6. Indicar a informacgdo associada as atividades de enriquecimento curricular e/ou areas
pretendidas;

7. Carregar no botdo “Adicionar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

NIVEL DE ENSING PHETENDIDO *

84 s (Qutras Ano

TIFO DE ENSING +

. Publico ME Ensino particular @ cooperative, ensino publico ndo nitelado pelo ME & 1IPSS

Escolha a Escola
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Beja X - Mertola X -
AGRUPAMENTO / ESCOLA NAD AGRUPADA * ESCOLA*

Agrupamento de Escolas de Meért, . x  ~ (Publico) Escola Basica de Algod,,. » =

TEM $HMADS OU OUTRAS CHIANGAS £ JOVENS PERTENCENTES AD MESMO AGREGADO FAMILIAR A FREQUENTAR A ESCOLAY * o

c il
® Sim Nilo

ANO DE ESCOLARIDADE £ TURMA *
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MORADA DO ENCARREGADO DE EDUCACAD A UTIIZAR PARA EFEITOS DE SERIACAD NESTA ESCOLA *
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Figura 63. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 2.2 ANO DO 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO
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Caso a sua primeira preferéncia seja a atual escola do/a educando/a, o sistema assume que se
trata apenas de uma renovacao e, como tal, basta confirmar tal facto na janela seguinte e ja ndo
podera adicionar mais nenhuma preferéncia pois a atual escola é obrigada a guardar essa vaga.

RENOVACAD SIMPLIFICADA

Figura 64. JANELA DE CONFIRMACAO DE RENOVACAO SIMPLIFICADA PARA O 2.2 ANO DO 1.2 CICLO DO ENSINO
BASICO

Caso pretenda uma vaga numa escola diferente daquela que o/a educando/a atualmente
frequenta, podera adicionar as preferéncias que lhe convier até ao maximo de 5. No final da sua
adicdo, a lista de preferéncias terd a seguinte composicao:

froclee

Premetren | Bawco (Orse Avoe Liczie Bhaze da Aegta Farc

Profstrca 1 Beuco (s Avae) Tacos Diaca d Alegia, Porx

Figura 65. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O 2.2 ANO DO 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO

3.4.9 Pedido de Renovacdo — 2.2, 3.2 e 4.2 Anos do 1.2 Ciclo do Ensino Basico com
Ensino Artistico Especializado

Para o caso de pretender inscrever o/a educando/a no Ensino Artistico Especializado devera
responder “Sim” a questdao “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”. Neste
caso, tratando-se do 1.2 ciclo, apenas existe oferta de Ensino Artistico Especializado em regime
“Supletivo”.

DEFINICAO: Regime supletivo - A frequéncia de um curso do ensino artistico especializado
quando esta se restringe as componentes de formagado cientifica e técnica artistica da matriz
curricular correspondente. Neste regime, é frequentada a escola do ensino regular e,
paralelamente, todas as aulas do curriculo artistico na Escola do Ensino Artistico Especializado.
Ou seja, um/a aluno/a frequenta na escola do ensino regular, por exemplo, o 12 ciclo do Ensino
Basico Geral e em regime supletivo, na Escola do Ensino Artistico Especializado, o Curso Iniciacdo
de Musica.

Uma Escola do Ensino Artistico Especializado que ofereca o 1.2 ciclo tem, na verdade, a
possibilidade de oferecer o Ensino Basico Geral e o Ensino Artistico Especializado em Regime
Supletivo. Sdo exemplos disso a Escola Artistica do Conservatério de Musica Calouste
Gulbenkian em Braga ou a Escola Artistica do Conservatdrio de Musica do Porto.
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PASSO 1 DE 3 - INDICAR REGIME DE ENSING

Figura 66. CAMPOS DE INDICACAO DO REGIME DE ENSINO

NOTA IMPORTANTE: Uma vez que o ingresso nesta modalidade de ensino €, na maior parte dos
casos, precedido de exames de aptidao, para efetuar um pedido de matricula, em qualquer dos
regimes de frequéncia, é necessario — no final do processo - anexar um comprovativo de
existéncia de vaga, ou de inscricdo em exames de aptidao que deve solicitar junto da escola de
ensino artistico especializado que tenha identificado nas preferéncias.

Para adicionar preferéncias devera sempre:

1. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para sele¢do no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

2. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irmaos ou outras criangas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irm&os/irmas ou outras
criangas e jovens tém que comprovadamente pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
devera ser confirmado mediante apresentagao dos Ultimos dados relativos a composi¢ao do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria.

Ao responder a esta questdo deve ter em atengao que nao se trata de irmaos ou outras criangas
ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irmdo ou a outra
crianca frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,
ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situagdo ndo deve ser considerada.
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Também nao devem ser consideradas situacdes em que estejam a ser efetuados pedidos de
matricula para a mesma escola para vdrias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

4. Selecionar uma das opgbes para o seguinte item “Morada do encarregado de educagdo
a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.

A opc¢do morada indicada em cada escola de preferéncia sera considerada para efeitos
de seriacdo se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educagdo ou de
ensino;

5. S3do automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano
através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;

6. Indicar a informacdo associada as atividades e/ou disciplinas pretendidas;

7. Carregar no botdo “Avancar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

PASSO 2 DE 3 - INDICAR DETALME DA COMPONENTE DE ENSINO REGULAR

®

Escolha a Escola
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Figura 67. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 2.2 ANO DO 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO

Seguidamente terd de escolher os detalhes para a escola do Ensino Artistico Especializado.

NOTA IMPORTANTE: A caixa do campo “Escola” disponibiliza todas as escolas do Ensino Artistico
Especializado com oferta formativa registada no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).
Caso a escola pretendida ndo surja na lista, por favor comunique essa circunstancia a prépria
escola pois ndo se trata de um erro na aplicagdo, mas sim da falta de registo que a escola deve
fazer no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).
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Figura 68. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 2.2 ANO DO 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO COM ENSINO ARTISTICO
ESPECIALIZADO

Caso a sua primeira preferéncia seja a atual escola do/a educando/a, o sistema assume que se
trata apenas de uma renovacgao e, como tal, basta confirmar tal facto na janela seguinte e ja ndo
podera adicionar mais nenhuma preferéncia pois a atual escola é obrigada a guardar essa vaga.

RENOVACAD SIMPLIFICADA

Figura 69. JANELA DE CONFIRMACAO DE RENOVACAO SIMPLIFICADA PARA 2.2 ANO DO 1.2 CICLO DO ENSINO
BASICO COM ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO

Caso pretenda uma vaga numa escola diferente daquela que o/a educando/a atualmente
frequenta ou uma mudanga de curso, podera adicionar as preferéncias que lhe convier até ao
maximo de 5., sabendo que tendo duas escolas na mesma preferéncia é apenas contabilizada
como uma Unica preferéncia.
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NOTA IMPORTANTE: O Encarregado de Educacdo pode, no ambito da sua autonomia, introduzir
pela ordem que desejar preferéncias combinando duas escolas intercaladas com preferéncias
onde apenas deseja uma escola (a do Ensino Basico Geral).

A pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”, bem como, “Regime de
Frequéncia?”, é feita em todas as preferéncias, porque o/a Encarregado/a de Educac¢do podera
indicar numa preferéncia Ensino Regular e na outra Ensino Artistico Especializado assim como
poderad indicar escolas do Ensino Publico ou do Ensino Particular e Cooperativo. Nesta selecao
devera ter sempre em conta a ordem de preferéncia indicada. A aplicacdo permite, depois de
inseridas as preferéncias, alterar a sua ordem, com recurso as setas posicionadas a direita de
cada uma.

No final, a sua drea de preferéncias estara como abaixo indicado:

feccles

triem e preserency & ssoolae ¢ rurtns (M apbeaee| onde pretende e 3 maroity m

Pretstren | Basco (Owryse Avoe Lacsie Ddase da Aegta, Parc

Profsires 1 Seuc (e Axe) Tacois Dhaca 43 Aegia, For

Figura 70. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO

NOTA IMPORTANTE: A intencdo de frequentar o Ensino Artistico Especializado, ndo é critério
de seriacdo e como tal ndo confere prioridade no preenchimento das vagas existentes em cada
estabelecimento de ensino.
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3.4.10. Pedido de Matricula = 5.2 Ano do 2.2 Ciclo do Ensino Basico

Para efetuar a matricula no 5.2 ano do Ensino Basico deve comegar por preencher os dados
alusivos a situacdo do/a aluno/a no ano letivo anterior.

Situagdo do Auno no Aco Letwvo Amerioc

Eszols mneriyr

Modabdade w'ou Curse ¢ Ano

Figura 71. SITUAGAO DO/A ALUNO/A NO ANO LETIVO ANTERIOR

Pedido de Masriculn

Novel de Tnene Pretendida

Escolon
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Equvnléncion

Qutras Wodsitades

Figura 72. CAMPO DE SELECAO DO NIVEL DE ENSINO NAS PREFERENCIAS

Ao ativar o botdo de “Adicionar preferéncia”, surge uma janela onde é assistido/a por um titulo
passo-passo, para ter uma percegdo rapida por quantos passos € composto o processo e o que
tem de fazer em cada um.

De seguida deverd responder a pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico
especializado?”. Se a resposta for “Ndo”, no passo seguinte devera indicar, por ordem de
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preferéncia, cinco estabelecimentos de educacdo ou de ensino, cuja escolha de frequéncia é a
pretendida.

Se a resposta for “Sim”, consulte a secao 3.4.11. Pedido de Matricula — 5.2 Ano do 2.2 Ciclo do
Ensino Bdsico com Ensino Artistico Especializado.

PASSO 1 DE 2 - INDICAR REGIME DE ENSING

NIVEL DE ENS™NG PRETENDIC

Figura 73. CAMPOS DE INDICACAO DO REGIME DE ENSINO

Para adicionar preferéncias deverd sempre:

1. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para selecdo no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

2. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irm&os ou outras criangas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irm3os/irmas ou outras
criangas e jovens tém que, comprovadamente, pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
devera ser confirmado mediante apresentacdo dos ultimos dados relativos a composicdo do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria.

Ao responder a esta questdo deve ter em atengao que nao se trata de irmaos ou outras criangas
ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irmao ou a outra
crianga frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,
ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situagao ndo deve ser considerada.
Também ndo devem ser consideradas situacGes em que estejam a ser efetuados pedidos de
matricula para a mesma escola para vdrias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

4. Selecionar uma das opgbes para o seguinte item “Morada do/a encarregado/a de
educacdo a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.
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A opgdo morada indicada em cada escola de preferéncia sera considerada para efeitos

de seriagdo se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educacdo ou de
ensino;

5. S&do automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano

através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;

6. Indicar a informagdo associada as atividades de enriquecimento curricular e/ou areas
pretendidas;

7. Carregar no botdo “Adicionar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

PASSO 2 DE 2 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO

NIVEL DE ENSINDG PRETENDIDO *
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Figura 74. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 5.2 ANO DO 2.2 CICLO DO ENSINO BASICO
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No final da sua adicdo, a lista de preferéncias tera a seguinte composicao:

Escolss
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Figura 75. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O 5.2 ANO DO 2.2 CICLO DO ENSINO BASICO

3.4.11. Pedido de Matricula — 5.2 Ano do 2.2 Ciclo do Ensino Basico com Ensino Artistico
Especializado

Para o caso de pretender inscrever o/a educando/a no Ensino Artistico Especializado devera
responder “Sim” a questdo “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”.

E possivel efetuar pedidos de matricula para frequéncia do Ensino Artistico Especializado em 3
regimes de frequéncia: Integrado, Articulado e Supletivo.

DEFINICOES:

Regime articulado - a frequéncia de um curso artistico especializado quando assegurado por
duas escolas distintas. Nesta modalidade o aluno frequenta um plano de estudos
especificamente adaptado, em que as disciplinas da Escola do Ensino Artistico Especializado sdo
integradas na matriz curricular da escola regular.

Regime supletivo - A frequéncia de um curso do ensino artistico especializado quando esta se
restringe as componentes de formacdo cientifica e técnica artistica da matriz curricular
correspondente. Neste regime, é frequentada a escola do ensino regular e, paralelamente, todas
as aulas do curriculo artistico na Escola do Ensino Artistico Especializado. Ou seja, um/a aluno/a
frequenta na escola do ensino regular, por exemplo, o 22 ciclo do Ensino Basico Geral e em
regime supletivo, na Escola do Ensino Artistico Especializado, o Curso Basico de Musica.
Regime integrado - a frequéncia de um curso artistico especializado quando assegurado por
uma Unica escola.

Caso a opcao seja Ensino Artistico Especializado em regime Articulado ou Supletivo, por favor
contacte as escolas de Ensino Regular para as quais pretende efetuar o pedido de matricula do
seu educando, de modo a validar se existe essa possibilidade.

Se a escola em questdo disponibilizar esta modalidade de ensino, no primeiro passo da
preferéncia deve indicar o regime “Articulado” ou “Supletivo”.
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PASSO 1 DE 3 - INDICAR REGIME DE FREQUENCIA

Figura 76. CAMPOS DE INDICACAO DO REGIME DE ENSINO

NOTA IMPORTANTE: Uma vez que o ingresso nesta modalidade de ensino é, na maior parte dos
casos, precedido de exames de aptidao, para efetuar um pedido de matricula, em qualquer dos
regimes de frequéncia, é necessdrio — no final do processo - anexar um comprovativo de
existéncia de vaga, ou de inscricdo em exames de aptiddo que deve solicitar junto da escola de
ensino artistico especializado que tenha identificado nas preferéncias.

A pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”, bem como, “Regime de
Frequéncia?”, é feita em todas as preferéncias, porque o/a Encarregado/a de Educacdo podera
indicar numa preferéncia Ensino Regular e na outra Ensino Artistico Especializado assim como
podera indicar escolas do Ensino Publico ou do Ensino Particular e Cooperativo. Nesta selecdo
devera ter sempre em conta a ordem de preferéncia indicada. A aplicagdo permite, depois de
inseridas as preferéncias, alterar a sua ordem, com recurso as setas posicionadas a direita de
cada uma.

Caso a opcdo seja Ensino Artistico Especializado em regime Articulado, no segundo passo deve
indicar a escola do ensino regular onde pretende que o seu educando/a frequente as disciplinas
da componente geral do curso do Ensino Artistico Especializado.

Caso a opcdo seja Ensino Artistico Especializado em regime Supletivo, no segundo passo, na
escola do ensino regular deve indicar a modalidade ou curso do ensino regular.
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PASSO 2 DE 3 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO REGULAR

AGRUSAMENTD / ESCOLA NAD ALRUPADA * ESCOLA
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MORADA DO ENCARRESADO DOF EDUCACAD A UTILIZAR PARA EFEITOS DE SEHIACAD NESTA £SO0LA
P ) f
MODALIDADE E/OU CURSO E ANO
MODALIDALE U 2 SAMA [F ENGNO * NP0 OF CLRS Lo RS
Ensino Basco Gern . 2.°Ciclo
..... M RECUENC TIF
]
Selecione as atividades e/ou disciplinas gue pretende
FRETENDE FREQUENTAR A INSCEAUNA DE EDUCACAC MoRAL E RELIGIDSA + @

Figura 77. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 5.2 ANO DO 2.2 CICLO DO ENSINO BASICO

Para adicionar preferéncias devera sempre:

1. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para sele¢do no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

2. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irmdos ou outras criangas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”
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NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irmaos/irmas ou outras
criangas e jovens tém que comprovadamente pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
devera ser confirmado mediante apresentagao dos Ultimos dados relativos a composicdao do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria.

Ao responder a esta questdo deve ter em atencao que ndo se trata de irmaos ou outras criancas
ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irmdo ou a outra
crianca frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,
ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situacdo ndo deve ser considerada.
Também n3o devem ser consideradas situacGes em que estejam a ser efetuados pedidos de
matricula para a mesma escola para vdrias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

4. Selecionar uma das opgdes para o seguinte item “Morada do encarregado de educagao
a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.

A opc¢do morada indicada em cada escola de preferéncia sera considerada para efeitos
de seriacdo se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educacdo ou de
ensino;

5. S&do automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano
através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;

6. Indicar a informacdo associada as atividades e/ou disciplinas pretendidas;

7. Carregar no botdo “Avancar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

Seguidamente terd de escolher os detalhes para a escola do Ensino Artistico Especializado.

NOTA IMPORTANTE: A caixa do campo “Escola” disponibiliza todas as escolas do Ensino Artistico
Especializado com oferta formativa registada no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).
Caso a escola pretendida ndo surja na lista, por favor comunique essa circunstancia a propria
escola pois ndo se trata de um erro na aplicacdo, mas sim da falta de registo que a escola deve
fazer no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).

Caso a opgao seja Ensino Artistico Especializado em regime Articulado ou Supletivo, no terceiro
passo deve indicar a escola onde pretende que o seu educando/a frequente as disciplinas da
componente artistica do curso.

Esta preferéncia em Ensino Artistico Especializado funciona como um todo, a tramitagdo da
matricula é feita na escola do ensino regular onde serdo aplicados os critérios de seriacdo, se o
aluno ndo for colocado nesta escola também ndo o serd na escola artistica.

Se pretender que o seu educando/a frequente o Ensino Artistico Especializado, em regime
supletivo, independentemente da escola regular em que venha a ser colocado devera indicar a
escola artistica em todas as preferéncias.
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PASSO 3 DE 3 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSING ARTISTICO ESPECIALIZADO
NIVEL DE ENSIND FRETENINDO *
TIP0 [€ ENSIND *

. (X1} Ensino particy oot v TRINO oLty nao tut 10 D6 ME

Escolha a Escola

DESTRITO CONCELMO *
Lisboa v Lisboa
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MODALIDADE E/OU CURSO E ANO
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Figura 78. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 5.2 ANO DO 2.2 CICLO DO ENSINO BASICO COM ENSINO ARTISTICO
ESPECIALIZADO

Adicione as preferéncias que desejar, até ao maximo de 5, sabendo que tendo duas escolas na
mesma preferéncia é apenas contabilizada como uma unica preferéncia.

NOTA IMPORTANTE: O Encarregado de Educacdo pode, no ambito da sua autonomia, introduzir
pela ordem que desejar preferéncias combinando duas escolas intercaladas com preferéncias
onde apenas deseja uma escola (a do Ensino Basico Geral).

No final, a sua area de preferéncias estara como abaixo indicado:

Excolar

nAToe, DOT Grdem de preferdnca S e3c0Re £ CUTHSS (GUINGD Aol cnde pretende etmoar 3 matmcaia

Freteriate 1 Sdamn (Tasras wn| ot Mane ¢ Saraiinte (1 Fiipe e Losomsie, Listen

Prwterioon 7 asa (Thares Area) Eaoots bhass Dnde v (3 | KEce

Figura 79. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO
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NOTA IMPORTANTE: A intengdo de frequentar o Ensino Artistico Especializado, ndo é critério
de seriacdo e como tal ndo confere prioridade no preenchimento das vagas existentes em cada
estabelecimento de ensino.

3.4.12. Pedido de Renovacgdo — 6.2 Ano do 2.2 Ciclo do Ensino Basico

Para efetuar o pedido de renovagao deve comecar por preencher os dados alusivos a situacdo
do/a aluno/a no ano letivo anterior.

Siuaghio do Akmna no Ano Letivo Arrlernos

L Ie s

Escolo amerior

Modaldede ¢/ou Culws ¢ And

L

o

Figura 80. SITUACAO DO/A ALUNO/A NO ANO LETIVO ANTERIOR
Padido du Matriculs
Newed de Ermno Prevecdido
Escoles
o wrt de pre T pared g 1| vt retende wtet mat

Fqprealbrcion

ANinon peovenintes & plants de evtedd wstiangning necesstnm de msbzar um proeessn de sgevlincs A matrcus do s foon condiconal até srae processs s conclin

Cuteas Modulttades

Figura 81. CAMPO DE SELECAO DO NIVEL DE ENSINO NAS PREFERENCIAS
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Ao ativar o botdo de “Adicionar preferéncia”, surge uma janela onde é assistido/a por um titulo
passo-passo, para ter uma percecao rapida por quantos passos é composto o processo e o que
tem de fazer em cada um.

De seguida deverd responder a pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico
especializado?”. Se a resposta for “Ndo”, no passo seguinte devera indicar, por ordem de
preferéncia, cinco estabelecimentos de educacdo ou de ensino, cuja escolha de frequéncia é a
pretendida.

Se a resposta for “Sim”, consulte a secdo 3.4.13. Pedido de Renovagdo — 6.2 Ano do 2.2 Ciclo do
Ensino Bdsico com Ensino Artistico Especializado.

PASSO 1 DE 2 - INDICAR REGIME DE ENSINC

£ ENSNG PRETENDIL

Figura 82. CAMPOS DE INDICACAO DO REGIME DE ENSINO

Para adicionar preferéncias devera sempre:

1. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para sele¢do no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

2. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irmdos ou outras criangas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irm3os/irmas ou outras
criangas e jovens tém que, comprovadamente, pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
devera ser confirmado mediante apresentagao dos ultimos dados relativos a composi¢ao do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria.

Ao responder a esta questdo deve ter em atengao que nado se trata de irmaos ou outras criangas
ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irmao ou a outra
crianca frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,
ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situagdo ndo deve ser considerada.
Também ndo devem ser consideradas situacGes em que estejam a ser efetuados pedidos de
matricula para a mesma escola para varias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.
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4. Selecionar uma das opc¢des para o seguinte item “Morada do/a encarregado/a de
educacdo a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.

A opcdo morada indicada em cada escola de preferéncia sera considerada para efeitos
de seriacdo se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educagdo ou de
ensino;

5. S&do automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano
através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;

6. Indicar a informacdo associada as atividades de enriquecimento curricular e/ou areas
pretendidas;

7. Carregar no botdo “Adicionar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

PASSO 2 DE 2 - INDICAR DETALMHE DA COMPONENTE DE ENSINO

NVEL DE ENSNO PRETENINDO *

DISTTO * ONCELMHD *
Beja . Mertoia

ACGRUPANENTO / ESCOLA NAD AGRUFADA * ESCOLA *
Agrupamento de Escolas de Mért - (Publico) Escola Basica e Secund

TEM IRMADS OU OUTHAS CRIANCAS E JOVENS PERTENCENTES AD MESMO AGREGADD FAME VAR A FREQUENTAR A ESCOLAT * o
$ No
MORADA DO ENCARREGADO DE EDUCACAD A UTILIZAR PARA EFEITOS DE SERIACAD NESTA £E5COLA *

@ Residénd Nenhi

MODALIDADE E/0U CURSO E ANO

MOCALIBADE OL PROGRAMA DE ENSINO * O D€ CURSO S OxG1LO * CURSO

Seleclone as atlvidades efou disciplings que pretende
PRETENDE FREGUENTAR A HSCIPLING DF SDUCACAD MMRAL E RELGIGSAY * @)

Figura 83. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 6.2 ANO DO 2.2 CICLO DO ENSINO BASICO
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Caso a sua primeira preferéncia seja a atual escola do/a educando/a, o sistema assume que se
trata apenas de uma renovacgao e, como tal, basta confirmar tal facto na janela seguinte e ja ndo
podera adicionar mais nenhuma preferéncia pois a atual escola é obrigada a guardar essa vaga.

RENOVACAD SIMPLIFICADA

Figura 84. JANELA DE CONFIRMACAO DE RENOVACAO SIMPLIFICADA PARA O 6.2 ANO DO 2.2 CICLO DO ENSINO
BASICO

Caso pretenda uma vaga numa escola diferente daquela que o/a educando/a atualmente
frequenta, poderd adicionar as preferéncias que Ihe convier até ao madximo de 5. No final da sua
adicdo, a lista de preferéncias terd a seguinte composicao:

Eaoslas
U, poe o de preferdnea, § ascalas & Cursos (Quands apisive’) cde preterds efetusr 3 matricels m

[P v— a0 $wroe Ares) Eaomn o & S s uaban de §5) Seturdh, MATIA 7 4+ @

Prverrare 7 daren (Ovros Area) Excse Bhuon o Tectaz: Vare Sy P |

Figura 85. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O 6.2 ANO DO 2.2 CICLO DO ENSINO BASICO

3.4.13. Pedido de Renovacdo — 6.2 Ano do 2.2 Ciclo do Ensino Basico com Ensino
Artistico Especializado

Para o caso de pretender inscrever o/a educando/a no Ensino Artistico Especializado devera
responder “Sim” a questdo “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”.

E possivel efetuar pedidos de matricula para frequéncia do Ensino Artistico Especializado em 3
regimes de frequéncia: Integrado, Articulado e Supletivo.

DEFINICOES:

Regime articulado - a frequéncia de um curso artistico especializado quando assegurado por
duas escolas distintas. Nesta modalidade o aluno frequenta um plano de estudos
especificamente adaptado, em que as disciplinas da Escola do Ensino Artistico Especializado sdo
integradas na matriz curricular da escola regular.

Regime supletivo - A frequéncia de um curso do ensino artistico especializado quando esta se
restringe as componentes de formacdo cientifica e técnica artistica da matriz curricular
correspondente. Neste regime, é frequentada a escola do ensino regular e, paralelamente, todas
as aulas do curriculo artistico na Escola do Ensino Artistico Especializado. Ou seja, um/a aluno/a
frequenta na escola do ensino regular, por exemplo, o 22 ciclo do Ensino Basico Geral e em
regime supletivo, na Escola do Ensino Artistico Especializado, o Curso Basico de Musica.
Regime integrado - a frequéncia de um curso artistico especializado quando assegurado por
uma Unica escola.
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Caso a opcao seja Ensino Artistico Especializado em regime Articulado ou Supletivo, por favor
contacte as escolas de Ensino Regular para as quais pretende efetuar o pedido de matricula do
seu educando, de modo a validar se existe essa possibilidade.

Se a escola em questdo disponibilizar esta modalidade de ensino, no primeiro passo da
preferéncia deve indicar o regime “Articulado” ou “Supletivo”.

PASSO 1 DE 3 - INDICAR REGIME DE FREQUENCIA

Figura 86. CAMPOS DE INDICACAO DO REGIME DE ENSINO

NOTA IMPORTANTE: Uma vez que o ingresso nesta modalidade de ensino é, na maior parte dos
casos, precedido de exames de aptidao, para efetuar um pedido de matricula, em qualquer dos
regimes de frequéncia, é necessario — no final do processo - anexar um comprovativo de
existéncia de vaga, ou de inscricdo em exames de aptiddo que deve solicitar junto da escola de
ensino artistico especializado que tenha identificado nas preferéncias.

Caso a opcdo seja Ensino Artistico Especializado em regime Articulado, no segundo passo deve
indicar a escola do ensino regular onde pretende que o seu educando/a frequente as disciplinas
da componente geral do curso do Ensino Artistico Especializado.

Caso a opcdo seja Ensino Artistico Especializado em regime Supletivo, no segundo passo, na
escola do ensino regular deve indicar a modalidade ou curso do ensino regular.
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PASSO 2 DE 3 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO REGULAR

Escolha a Escola
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boa
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MORADTA DO ENUARREGADD DE SDUCACAD A UTILIZAR PARA EFEITOS DE SERACAD NESTA ESCOLA 4

MODALIDADE E/CU CURSOD E ANO

DE OU PROGRAMA [E ENSING * 190 DE CURS( L0

Selecione as atividedes e/ou disciplinas que pretende

£ FREQUENTAR A DISOPLINA DF EDUCACAD MORAL E RELIJIORA o
e
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Figura 87. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 6.2 ANO DO 2.2 CICLO DO ENSINO BASICO

Para adicionar preferéncias deverd sempre:
1.

Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para sele¢do no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

Responder a questdo “Tem irmaos ou outras criangas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”
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NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irm3os/irmas ou outras
criangas e jovens tém que comprovadamente pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
devera ser confirmado mediante apresentagao dos Ultimos dados relativos a composicdao do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria.

Ao responder a esta questdo deve ter em atencao que ndo se trata de irmaos ou outras criancas
ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irmdo ou a outra
crianca frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,
ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situacdo ndo deve ser considerada.
Também n3o devem ser consideradas situacGes em que estejam a ser efetuados pedidos de
matricula para a mesma escola para vdrias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

4. Selecionar uma das opgdes para o seguinte item “Morada do encarregado de educagao
a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.

A opc¢do morada indicada em cada escola de preferéncia sera considerada para efeitos
de seriacdo se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educacdo ou de
ensino;

5. S&do automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano
através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;

6. Indicar a informacdo associada as atividades e/ou disciplinas pretendidas;

7. Carregar no botdo “Avancar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

Seguidamente terd de escolher os detalhes para a escola do Ensino Artistico Especializado.

NOTA IMPORTANTE: A caixa do campo “Escola” disponibiliza todas as escolas do Ensino Artistico
Especializado com oferta formativa registada no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).
Caso a escola pretendida ndo surja na lista, por favor comunique essa circunstancia a propria
escola pois ndo se trata de um erro na aplicacdo, mas sim da falta de registo que a escola deve
fazer no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).

Caso a opgao seja Ensino Artistico Especializado em regime Articulado ou Supletivo, no terceiro
passo deve indicar a escola onde pretende que o seu educando/a frequente as disciplinas da
componente artistica do curso.

Esta preferéncia em Ensino Artistico Especializado funciona como um todo, a tramitacdo da
matricula é feita na escola do ensino regular onde serdo aplicados os critérios de seriacdo, se o
aluno ndo for colocado nesta escola também ndo o serd na escola artistica.

Se pretender que o seu educando/a frequente o Ensino Artistico Especializado, em regime
supletivo, independentemente da escola regular em que venha a ser colocado devera indicar a
escola artistica em todas as preferéncias.
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Figura 88. DETALHES DA PREFERENCIA PARA 0 6.2 ANO DO 2.2 CICLO DO ENSINO BASICO COM ENSINO ARTISTICO
ESPECIALIZADO

Caso a sua primeira preferéncia seja a atual escola do/a educando/a, o sistema assume que se
trata apenas de uma renovacgao e, como tal, basta confirmar tal facto na janela seguinte e ja ndo
poderd adicionar mais nenhuma preferéncia pois a atual escola é obrigada a guardar essa vaga.

RENOVACAD SIMPLIFICADA

Figura 89. JANELA DE CONFIRMAGAO DE RENOVACAO SIMPLIFICADA PARA 6.2 ANO DO 2.2 CICLO DO ENSINO
BASICO COM ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO

Caso pretenda uma vaga numa escola diferente daquela que o/a educando/a atualmente
frequenta ou uma mudanga de curso, podera adicionar as preferéncias que Ihe convier até ao
maximo de 5., sabendo que tendo duas escolas na mesma preferéncia é apenas contabilizada
como uma Unica preferéncia.
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NOTA IMPORTANTE: O Encarregado de Educacdo pode, no ambito da sua autonomia, introduzir
pela ordem que desejar preferéncias combinando duas escolas intercaladas com preferéncias
onde apenas deseja uma escola (a do Ensino Basico Geral).

A pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”, bem como, “Regime de
Frequéncia?”, é feita em todas as preferéncias, porque o/a Encarregado/a de Educac¢do podera
indicar numa preferéncia Ensino Regular e na outra Ensino Artistico Especializado assim como
poderad indicar escolas do Ensino Publico ou do Ensino Particular e Cooperativo. Nesta selecao
devera ter sempre em conta a ordem de preferéncia indicada. A aplicacdo permite, depois de
inseridas as preferéncias, alterar a sua ordem, com recurso as setas posicionadas a direita de
cada uma.

No final, a sua drea de preferéncias estara como abaixo indicado:

Epores

e Bimcs Ouarws Anos) Canmn Siknkon = Sacurions 0 Fipe @ Lanenem, Lsbes 7 4+ B

a1 YRR 1ot Aitng @ Rovondiing 1) P e | iveawion, Lithas Z1 N

Figura 90. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO

NOTA IMPORTANTE: A intencdo de frequentar o Ensino Artistico Especializado, ndo é critério
de seriacdo e como tal ndo confere prioridade no preenchimento das vagas existentes em cada
estabelecimento de ensino.

3.4.14. Pedido de Matricula — 7.2 Ano do 3.2 Ciclo do Ensino Basico

Para efetuar a matricula no 7.2 ano do Ensino Basico deve comegar por preencher os dados
alusivos a situagdo do/a aluno/a no ano letivo anterior.
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Figura 91. SITUACAO DO/A ALUNO/A NO ANO LETIVO ANTERIOR
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Figura 92. CAMPO DE SELECAO DO NIVEL DE ENSINO NAS PREFERENCIAS

Ao ativar o botdo de “Adicionar preferéncia”, surge uma janela onde é assistido/a por um titulo
passo-passo, para ter uma percegdo rdpida por quantos passos é composto 0 processo e o que
tem de fazer em cada um.

De seguida deverd responder a pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico
especializado?”. Se a resposta for “Ndo”, no passo seguinte devera indicar, por ordem de
preferéncia, cinco estabelecimentos de educacdo ou de ensino, cuja escolha de frequéncia é a
pretendida.

Se a resposta for “Sim”, consulte a secdo 3.4.15. Pedido de Matricula — 7.2 Ano do 3.2 Ciclo do
Ensino Bdsico com Ensino Artistico Especializado.
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Figura 93. CAMPOS DE INDICACAO DO REGIME DE ENSINO

Para adicionar preferéncias deverd sempre:

1. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para selecdo no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

2. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irm3os ou outras criangas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irm3os/irmas ou outras
criangas e jovens tém que, comprovadamente, pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
devera ser confirmado mediante apresentacdo dos ultimos dados relativos a composicdo do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributdria.

Ao responder a esta questdo deve ter em atengao que nao se trata de irmaos ou outras criangas
ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irmao ou a outra
crianga frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,
ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situagao ndo deve ser considerada.
Também ndo devem ser consideradas situacGes em que estejam a ser efetuados pedidos de
matricula para a mesma escola para vdrias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

4. Selecionar uma das opgbes para o seguinte item “Morada do/a encarregado/a de
educacdo a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.

A op¢do morada indicada em cada escola de preferéncia serd considerada para efeitos
de seriagao se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educag¢do ou de
ensino;
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5. S&do automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano
através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;

6. Indicar a informagdo associada as atividades de enriquecimento curricular e/ou areas
pretendidas;

7. Carregar no botdo “Adicionar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

PASSO 2 DE 2 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO
NIVEL DE ENSNO PRETENDDO *
Basico (Outros And

TIPO DE ENSING *

. Ablico M Enwino particular o cooporative, ensind pubilico nio tutelado pelo ME ¢

Escolha a Escola

DISTRTO * CONCELHO *
Beja X - Meértola
AGRUPAMENTO / ESCOLA NAD AGHUEADA ¢ ESCOLA®
Agrupamento de Escolas de Meért, x - (Publico) Escola Basica e Secund, x -

TEM FIMAGS OU DUTRAS ORIANUAS E JOVENS PERTENCENTES AD MESMO AGREGADO FAMILWAR A FREQUENTAR A ESCOLAT * o

T . oo

MORADA DO ENCARREGADO DE EQUCATAD A UTILIZAR PARA EFEITOS DE SERIAGAD NESTA ESCOLA *

. Rosiséncia Nenfima

MODALIDADE E/OU CURSO E ANO

MODALIOADE OU PROGRAMA DE ENSING * TIPO DE CURSO J CxCLO Cuean)
Ensino Basico Geral X w 3.°Ciclo . -
FEGIME DE ENSIND 2ND I TP
7 v

Selecione as atividades e/ou disciplinas que pretende

PRETENDE FREQUENTAR A ISCFLINA DE EDUCACAD MORAL E RELICIOSAT * o

gim @ NS
Linsua extranaerra * @ LiNGUA ESTRANGEIRA AUErMaTvA @
LE il - Frances X LE Il - Espanhol X
Fechar Vokae Adicionar

Figura 94. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 7.2 ANO DO 3.2 CICLO DO ENSINO BASICO
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No final da sua adicdo, a lista de preferéncias terd a seguinte composicao:

Escolss
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Figura 95. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O 7.2 ANO DO 3.2 CICLO DO ENSINO BASICO

3.4.15. Pedido de Matricula — 7.2 Ano do 3.2 Ciclo do Ensino Basico com Ensino Artistico
Especializado

Para o caso de pretender inscrever o/a educando/a no Ensino Artistico Especializado devera
responder “Sim” a questdo “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”.

E possivel efetuar pedidos de matricula para frequéncia do Ensino Artistico Especializado em 3
regimes de frequéncia: Integrado, Articulado e Supletivo.

DEFINICOES:

Regime articulado - a frequéncia de um curso artistico especializado quando assegurado por
duas escolas distintas. Nesta modalidade o aluno frequenta um plano de estudos
especificamente adaptado, em que as disciplinas da Escola do Ensino Artistico Especializado sdo
integradas na matriz curricular da escola regular.

Regime supletivo - A frequéncia de um curso do ensino artistico especializado quando esta se
restringe as componentes de formacdo cientifica e técnica artistica da matriz curricular
correspondente. Neste regime, é frequentada a escola do ensino regular e, paralelamente, todas
as aulas do curriculo artistico na Escola do Ensino Artistico Especializado. Ou seja, um/a aluno/a
frequenta na escola do ensino regular, por exemplo, o 32 ciclo do Ensino Basico Geral e em
regime supletivo, na Escola do Ensino Artistico Especializado, o Curso Basico de Musica.
Regime integrado - a frequéncia de um curso artistico especializado quando assegurado por
uma Unica escola.

Caso a opcdo seja Ensino Artistico Especializado em regime Articulado ou Supletivo, por favor
contacte as escolas de Ensino Regular para as quais pretende efetuar o pedido de matricula do
seu educando, de modo a validar se existe essa possibilidade.

Se a escola em questdo disponibilizar esta modalidade de ensino, no primeiro passo da
preferéncia deve indicar o regime “Articulado” ou “Supletivo”.
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PASSO 1 DE 3 - INDICAR REGIME DE FREQUENCIA

Figura 96. CAMPOS DE INDICACAO DO REGIME DE ENSINO

NOTA IMPORTANTE: Uma vez que o ingresso nesta modalidade de ensino é, na maior parte dos
casos, precedido de exames de aptidao, para efetuar um pedido de matricula, em qualquer dos
regimes de frequéncia, é necessario — no final do processo - anexar um comprovativo de
existéncia de vaga, ou de inscricdo em exames de aptidao que deve solicitar junto da escola de
ensino artistico especializado que tenha identificado nas preferéncias.

A pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”, bem como, “Regime de
Frequéncia?”, é feita em todas as preferéncias, porque o/a Encarregado/a de Educac¢do podera
indicar numa preferéncia Ensino Regular e na outra Ensino Artistico Especializado assim como
podera indicar escolas do Ensino Publico ou do Ensino Particular e Cooperativo. Nesta selegao
devera ter sempre em conta a ordem de preferéncia indicada. A aplicacdo permite, depois de
inseridas as preferéncias, alterar a sua ordem, com recurso as setas posicionadas a direita de
cada uma.

Caso a opgdo seja Ensino Artistico Especializado em regime Articulado, no segundo passo deve
indicar a escola do ensino regular onde pretende que o seu educando/a frequente as disciplinas
da componente geral do curso do Ensino Artistico Especializado.

Caso a opgado seja Ensino Artistico Especializado em regime Supletivo, no segundo passo, na
escola do ensino regular deve indicar a modalidade ou curso do ensino regular.
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PASSO 2 DE 3 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO REGULAR
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Figura 97. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 7.2 ANO DO 3.2 CICLO DO ENSINO BASICO

Para adicionar preferéncias devera sempre:

1. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para sele¢do no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

2. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;
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3. Responder a questdo “Tem irmaos ou outras criancas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irm3os/irmas ou outras
criangas e jovens tém que comprovadamente pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
deverd ser confirmado mediante apresentacao dos ultimos dados relativos a composicao do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributdria.

Ao responder a esta questdo deve ter em atengdo que ndo se trata de irm3dos ou outras criangas
ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irmao ou a outra
crianca frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,
ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situacdo ndo deve ser considerada.
Também nao devem ser consideradas situacdes em que estejam a ser efetuados pedidos de
matricula para a mesma escola para vdrias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

4. Selecionar uma das opgdes para o seguinte item “Morada do encarregado de educagdo
a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.

A opc¢do morada indicada em cada escola de preferéncia sera considerada para efeitos
de seriacdo se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educagdo ou de
ensino;

5. S&do automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano
através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;

6. Indicar a informacdo associada as atividades e/ou disciplinas pretendidas;

7. Carregar no botdo “Avancgar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

Seguidamente terd de escolher os detalhes para a escola do Ensino Artistico Especializado.

NOTA IMPORTANTE: A caixa do campo “Escola” disponibiliza todas as escolas do Ensino Artistico
Especializado com oferta formativa registada no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).
Caso a escola pretendida nao surja na lista, por favor comunique essa circunstancia a propria
escola pois ndo se trata de um erro na aplicacdo, mas sim da falta de registo que a escola deve
fazer no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).

Caso a opgao seja Ensino Artistico Especializado em regime Articulado ou Supletivo, no terceiro
passo deve indicar a escola onde pretende que o seu educando/a frequente as disciplinas da
componente artistica do curso.

Esta preferéncia em Ensino Artistico Especializado funciona como um todo, a tramitacdo da
matricula é feita na escola do ensino regular onde serdo aplicados os critérios de seriagdo, se o
aluno ndo for colocado nesta escola também ndo o serd na escola artistica.

Se pretender que o seu educando/a frequente o Ensino Artistico Especializado, em regime
supletivo, independentemente da escola regular em que venha a ser colocado devera indicar a
escola artistica em todas as preferéncias.
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PASSO 3 DE 3 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO
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Figura 98. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 7.2 ANO DO 3.2 CICLO DO ENSINO BASICO COM ENSINO ARTISTICO
ESPECIALIZADO

Adicione as preferéncias que desejar, até ao maximo de 5, sabendo que tendo duas escolas na
mesma preferéncia é apenas contabilizada como uma unica preferéncia.

NOTA IMPORTANTE: O Encarregado de Educacdo pode, no ambito da sua autonomia, introduzir
pela ordem que desejar preferéncias combinando duas escolas intercaladas com preferéncias
onde apenas deseja uma escola (a do Ensino Basico Geral).

No final, a sua area de preferéncias estara como abaixo indicado:

Escolen

DALE, 20 S o8 prefordoc, S ascolin ¢ Oureds jauunds aptichn] cndo pretende efutoar u matticus @
Prodstecs | o (Davon Amatd B iwcs » Secaxtien O 7oke o Lrcacm, LUsbes Z 4 0
ywtenarcs B (Devss Asce e Miwes & Secwtien 1 Tipe fe Lareastse, Lithey 7 ™

Figura 99. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO
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NOTA IMPORTANTE: A intengdo de frequentar o Ensino Artistico Especializado, ndo é critério
de seriagdo e como tal ndo confere prioridade no preenchimento das vagas existentes em cada
estabelecimento de ensino.

3.4.16. Pedido de Renovacdo — 8.2 e 9.2 Anos do 3.2 Ciclo do Ensino Basico

Para efetuar o pedido de renovagao deve comecar por preencher os dados alusivos a situacdo
do/a aluno/a no ano letivo anterior.

Shuschio do Aluta 6o Ane Lative Anterior

Escals artonor

Mozaivade a/ow Cursa ¢ Aro

Figura 100. SITUACAO DO/A ALUNO/A NO ANO LETIVO ANTERIOR

Padido dn Matriculs
Newel de Ersno Frevendido
Escoies
> - ' . T 1 f | Trtmche mhet matrcub
Furvalbrcian

Adiron proveninten 6o planos de et wetiangninos necesstam de resbzar Um prooessn de sguvaléncs A matncus do sl foan condiconal a1é 21 processo v conckstn

Cuteas Modulttades

Figura 101. CAMPO DE SELEGAO DO NIVEL DE ENSINO NAS PREFERENCIAS
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Ao ativar o botdo de “Adicionar preferéncia”, surge uma janela onde é assistido/a por um titulo
passo-passo, para ter uma percecdo rapida por quantos passos é composto o processo e o que
tem de fazer em cada um.

De seguida deverd responder a pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico
especializado?”. Se a resposta for “Ndo”, no passo seguinte deverd indicar, por ordem de
preferéncia, cinco estabelecimentos de educacdo ou de ensino, cuja escolha de frequéncia é a
pretendida.

Se a resposta for “Sim”, consulte a secdo 3.4.17. Pedido de Renovagdo — 8.2 e 9.2 Anos do
3.2 Ciclo do Ensino Basico com Ensino Artistico Especializado.

PASSO 1 DE 2 - INDICAR REGIME DE ENSIN(

& ENSING PRETENDIL

Figura 102. CAMPOS DE INDICACAO DO REGIME DE ENSINO

Para adicionar preferéncias deverd sempre:

1. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para selegdo no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

2. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irmaos ou outras criangas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irm&os/irmas ou outras
criangas e jovens tém que, comprovadamente, pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
devera ser confirmado mediante apresentagao dos ultimos dados relativos a composi¢ao do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria.

Ao responder a esta questdo deve ter em atenc¢ao que ndo se trata de irmaos ou outras criangas
ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irmdo ou a outra
crianga frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,
ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situacdo ndo deve ser considerada.
Também ndo devem ser consideradas situagdes em que estejam a ser efetuados pedidos de
matricula para a mesma escola para varias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.
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4. Selecionar uma das opc¢des para o seguinte item “Morada do/a encarregado/a de
educacdo a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.

A opc¢do morada indicada em cada escola de preferéncia serd considerada para efeitos
de seriagdo se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educacdo ou de
ensino;

5. S&do automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano
através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;

6. Indicar a informacdo associada as atividades de enriquecimento curricular e/ou areas
pretendidas;

7. Carregar no botdo “Adicionar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

PASSO 2 DE 2 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO

Escolha a Escola

DETRITO * ONCELHO *
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ACRUPANENTD / ESCOLA NAD ACRUPADA = 50 LA™
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MORADA DD ENCAMREGADO DF FDUCACAD A LITRIZAR PARA EFEITOS DI EMACAD Nf STA LA™
5] e 1

MODALIDADE E/OU CURSO E ANO

MCGOALDIADE OU IMEGGRAMA OF IMaND * o e oue (W]

Ensino Basico Geral

FGIME OF EsanD A TIPO »

Selecione as atividades e/ou disciplinas que pretende
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Figura 103. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 8.2 ANO DO 3.2 CICLO DO ENSINO BASICO
Pagina | 86



O Portal das

w2 Matriculas

"8 REPUBLICA
S PORTUGUESA

PRCATAD

Caso a sua primeira preferéncia seja a atual escola do/a educando/a, o sistema assume que se
trata apenas de uma renovacao e, como tal, basta confirmar tal facto na janela seguinte e ja ndo
podera adicionar mais nenhuma preferéncia pois a atual escola é obrigada a guardar essa vaga.

RENOVACAD SIMPLIFICADA

Figura 104. JANELA DE CONFIRMACAO DE RENOVACAO SIMPLIFICADA PARA O 8.2 ANO DO 3.2 CICLO DO ENSINO
BASICO

Caso pretenda uma vaga numa escola diferente daquela que o/a educando/a atualmente
frequenta, podera adicionar as preferéncias que lhe convier até ao maximo de 5. No final da sua
adicdo, a lista de preferéncias terd a seguinte composicao:

Escolas

Prwtedenn 1 e $owrns Ares) Caomn Rdaon & S00aben de 550 Sdudlo, Vbl

vtevrae ] Pbaron Owron Aren) Excuta Bhaos oo Bentagy) Ve, Sy

Figura 105. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O 8.2 ANO DO 3.2 CICLO DO ENSINO BASICO

3.4.17. Pedido de Renovacdo — 8.2 e 9.2 Anos do 3.2 Ciclo do Ensino Basico com Ensino
Artistico Especializado

Para o caso de pretender inscrever o/a educando/a no Ensino Artistico Especializado devera
responder “Sim” a questdo “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”.

E possivel efetuar pedidos de matricula para frequéncia do Ensino Artistico Especializado em 3
regimes de frequéncia: Integrado, Articulado e Supletivo.

DEFINICOES:

Regime articulado - a frequéncia de um curso artistico especializado quando assegurado por
duas escolas distintas. Nesta modalidade o aluno frequenta um plano de estudos
especificamente adaptado, em que as disciplinas da Escola do Ensino Artistico Especializado sdo
integradas na matriz curricular da escola regular.

Regime supletivo - A frequéncia de um curso do ensino artistico especializado quando esta se
restringe as componentes de formacdo cientifica e técnica artistica da matriz curricular
correspondente. Neste regime, é frequentada a escola do ensino regular e, paralelamente, todas
as aulas do curriculo artistico na Escola do Ensino Artistico Especializado. Ou seja, um/a aluno/a
frequenta na escola do ensino regular, por exemplo, o 32 ciclo do Ensino Basico Geral e em
regime supletivo, na Escola do Ensino Artistico Especializado, o Curso Basico de Musica.
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Regime integrado - a frequéncia de um curso artistico especializado quando assegurado por
uma Unica escola.

Caso a opcao seja Ensino Artistico Especializado em regime Articulado ou Supletivo, por favor
contacte as escolas de Ensino Regular para as quais pretende efetuar o pedido de matricula do
seu educando, de modo a validar se existe essa possibilidade.

Se a escola em questdo disponibilizar esta modalidade de ensino, no primeiro passo da
preferéncia deve indicar o regime “Articulado” ou “Supletivo”.

PASSO 1 DE 3 - INDICAR REGIME DE FREQUENCIA

=

Figura 106. CAMPOS DE INDICACAO DO REGIME DE ENSINO

NOTA IMPORTANTE: Uma vez que o ingresso nesta modalidade de ensino é, na maior parte dos
casos, precedido de exames de aptidado, para efetuar um pedido de matricula, em qualquer dos
regimes de frequéncia, é necessario — no final do processo - anexar um comprovativo de
existéncia de vaga, ou de inscricdo em exames de aptiddao que deve solicitar junto da escola de
ensino artistico especializado que tenha identificado nas preferéncias.

Caso a opgao seja Ensino Artistico Especializado em regime Articulado, no segundo passo deve
indicar a escola do ensino regular onde pretende que o seu educando/a frequente as disciplinas
da componente geral do curso do Ensino Artistico Especializado.

Caso a opgdo seja Ensino Artistico Especializado em regime Supletivo, no segundo passo, na
escola do ensino regular deve indicar a modalidade ou curso do ensino regular.
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PASSO 2 DE 3 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO REGULAR

NIVEL DE ENSIND FRETENDIDO *

TIPC DE ENSINO *

@ Pibiico ME
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Figura 107. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 8.2 ANO DO 3.2 CICLO DO ENSINO BASICO

Para adicionar preferéncias devera sempre:

1. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para sele¢do no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;
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2. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irmaos ou outras criancas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irmdos/irmas ou outras
criangas e jovens tém que comprovadamente pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
devera ser confirmado mediante apresentagao dos uUltimos dados relativos a composicdao do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributdria.

Ao responder a esta questdo deve ter em atengdo que ndo se trata de irmaos ou outras criangas
ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irmdo ou a outra
crianga frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,
ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situacdo ndo deve ser considerada.
Também nao devem ser consideradas situacdes em que estejam a ser efetuados pedidos de
matricula para a mesma escola para varias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

4. Selecionar uma das opc¢Oes para o seguinte item “Morada do encarregado de educacao
a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.

A opcdo morada indicada em cada escola de preferéncia sera considerada para efeitos
de seriacdo se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educacdo ou de
ensino;

5. S3do automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano
através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;

6. Indicar a informacédo associada as atividades e/ou disciplinas pretendidas;

7. Carregar no botdo “Avancar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

Seguidamente terd de escolher os detalhes para a escola do Ensino Artistico Especializado.

NOTA IMPORTANTE: A caixa do campo “Escola” disponibiliza todas as escolas do Ensino Artistico
Especializado com oferta formativa registada no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).
Caso a escola pretendida ndo surja na lista, por favor comunique essa circunstancia a propria
escola pois ndo se trata de um erro na aplicagdo, mas sim da falta de registo que a escola deve
fazer no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).

Caso a opgao seja Ensino Artistico Especializado em regime Articulado ou Supletivo, no terceiro
passo deve indicar a escola onde pretende que o seu educando/a frequente as disciplinas da
componente artistica do curso.

Esta preferéncia em Ensino Artistico Especializado funciona como um todo, a tramitacdo da
matricula é feita na escola do ensino regular onde serdo aplicados os critérios de seriacdo, se o
aluno n3o for colocado nesta escola também ndo o serd na escola artistica.

Pagina | 90




" @,
REPUBLICA Portal das

PORTUGUESA | "™ w2 Matriculas

Se pretender que o seu educando/a frequente o Ensino Artistico Especializado, em regime
supletivo, independentemente da escola regular em que venha a ser colocado devera indicar a
escola artistica em todas as preferéncias.

PASSO 3 DE 3 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADD
NIVEL [ ENSIND PRETENIADD *
DE EN
k4
Escolha a Escola
[(ESTRITO ~ CONCELO *
Lisboa v Lisbhoa
AGRURAMENTO | ESCOUA NAG AGRUPRDA + escos 0
Escola Artistica do Institulo Greg . (Publico) Escola Artistica do Inst

MODALIDADE E/OU CURSO E ANO
MODALIDADE O SHOGRAMA LE 20 * @ PO DF CURSO / CICLO * CURED *

Ensino Artistico Especializads - ' “Ciclo

Figura 108. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 8.2 ANO DO 3.2 CICLO DO ENSINO BASICO COM ENSINO ARTISTICO
ESPECIALIZADO

Caso a sua primeira preferéncia seja a atual escola do/a educando/a, o sistema assume que se
trata apenas de uma renovacao e, como tal, basta confirmar tal facto na janela seguinte e ja ndo
poderd adicionar mais nenhuma preferéncia pois a atual escola é obrigada a guardar essa vaga.

RENOVACAD SIMPLIFICADA

Figura 109. JANELA DE CONFIRMAGAO DE RENOVACAO SIMPLIFICADA PARA 8.2 ANO DO 3.2 CICLO DO ENSINO
BASICO COM ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO

Caso pretenda uma vaga numa escola diferente daquela que o/a educando/a atualmente
frequenta ou uma mudanca de curso, podera adicionar as preferéncias que lhe convier até ao

Pagina | 91



" @,
vl REPUBLICA Portal das

B PORTUGUESA | ™™ w2 Matriculas

maximo de 5., sabendo que tendo duas escolas na mesma preferéncia é apenas contabilizada
como uma Unica preferéncia.

NOTA IMPORTANTE: O Encarregado de Educacdo pode, no ambito da sua autonomia, introduzir
pela ordem que desejar preferéncias combinando duas escolas intercaladas com preferéncias
onde apenas deseja uma escola (a do Ensino Basico Geral).

A pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”, bem como, “Regime de
Frequéncia?”, é feita em todas as preferéncias, porque o/a Encarregado/a de Educac¢do podera
indicar numa preferéncia Ensino Regular e na outra Ensino Artistico Especializado assim como
poderad indicar escolas do Ensino Publico ou do Ensino Particular e Cooperativo. Nesta selecao
devera ter sempre em conta a ordem de preferéncia indicada. A aplicacdo permite, depois de
inseridas as preferéncias, alterar a sua ordem, com recurso as setas posicionadas a direita de
cada uma.

No final, a sua drea de preferéncias estard como abaixo indicado:

Escoles

etmeros | Déaro (Dutrzs Arce) Lrmha Shuce o Secrmdnts U, Mitw du Luvcstn, Lstos
Wk bete ) W (Do Aiws) Bacnde Bamin & Benndbne D Al o Lereastie, Liston

Pretwtnis ) Dlaks {Outmns Arex) Eacole Rdabon Qi du Qe Ustos

Figura 110. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO

NOTA IMPORTANTE: A intencdo de frequentar o Ensino Artistico Especializado, ndo é critério
de seriagao e como tal nao confere prioridade no preenchimento das vagas existentes em cada
estabelecimento de ensino.

3.4.18. Pedido de Matricula ou Renovagdao — Cursos de Educagado Formagao (CEF)

Para efetuar a matricula ou pedido de renovagao deve comecar por preencher os dados alusivos
a situacdo do/a aluno/a no ano letivo anterior.

No caso de o/a aluno/a pretender alterar o seu percurso escolar, do Ensino Bésico Geral para os
Cursos CEF ou estando ja a frequentar um curso CEF, se pretender mudar de curso, terd de
escolher “Sim” na resposta a pergunta “Altera¢do de Percurso do Aluno?”.
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Figura 111. SITUACAO DO/A ALUNO/A NO ANO LETIVO ANTERIOR
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Figura 112. CAMPO DE SELEGCAO DO NIVEL DE ENSINO NAS PREFERENCIAS

Ao ativar o botdo de “Adicionar preferéncia”, surge uma janela onde é assistido/a por um titulo
passo-passo, para ter uma percegdo rapida por quantos passos € composto 0 pProcesso e o que
tem de fazer em cada um.

De seguida devera responder “Ndo” a pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico
especializado?”. No passo seguinte deverd indicar, por ordem de preferéncia, cinco

estabelecimentos de educac¢do ou de ensino, cuja escolha de frequéncia é a pretendida.
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Figura 113. CAMPOS DE INDICACAO DO REGIME DE ENSINO

Para adicionar preferéncias devera sempre:

1. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para selecdo no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdao ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

2. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irmaos ou outras criangas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irm3os/irmas ou outras
criangas e jovens tém que, comprovadamente, pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
devera ser confirmado mediante apresentagao dos ultimos dados relativos a composi¢ao do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria.

Ao responder a esta questao deve ter em atengao que nao se trata de irmaos ou outras criangas
ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irmdo ou a outra
crianga frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,
ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situacdo ndo deve ser considerada.
Também n3o devem ser consideradas situagdes em que estejam a ser efetuados pedidos de
matricula para a mesma escola para vdrias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

4. Selecionar uma das opgbes para o seguinte item “Morada do/a encarregado/a de
educacdo a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.

A op¢do morada indicada em cada escola de preferéncia serad considerada para efeitos
de seriacdo se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educacdo ou de
ensino;

5. S&o automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano
através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;
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6. Carregar no botdo “Adicionar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.
PASSO 2 DE 2 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO

NNVEL DE ENSIND PRETENDDD *

B4 (Outros A

TS0 DE ENSNO *

@ Fbiico ME Ensino particular ¢ cooporativg, ensino pablico ndo haelads peda ME © 5SS
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W . Noo

MORADA DO ENCARREGADO DE EDUCACAD A UTILIZAR PARA EFEITUS DE SERIACAD NESTA ESCOLA *

@ Fesdénca Nesfuma

MODALIDADE E/OU CURSO E ANO
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FEGINME DE ENSND ANO J TIPO*

Fecha o) D

Figura 114. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 8.2 ANO DO CURSO CEF

3.4.19. Pedido de Matricula — 10.2 Ano do Ensino Secundario

Para efetuar a matricula no 10.2 ano do Ensino Secundario deve comegar por preencher os
dados alusivos a situag¢do do/a aluno/a no ano letivo anterior.
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Figura 115. SITUACAO DO/A ALUNO/A NO ANO LETIVO ANTERIOR
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Figura 116. CAMPO DE SELEGCAO DO NIVEL DE ENSINO NAS PREFERENCIAS

Ao ativar o botdo de “Adicionar preferéncia”, surge uma janela onde é assistido/a por um titulo
passo-passo, para ter uma percegdo rapida por quantos passos € composto o processo e o que
tem de fazer em cada um.

De seguida deverd responder a pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico
especializado?”. Se a resposta for “Ndo”, no passo seguinte devera indicar, por ordem de
preferéncia, cinco estabelecimentos de educagao ou de ensino, cuja escolha de frequéncia é a
pretendida.

Se a resposta for “Sim”, consulte a se¢do 3.4.20. Pedido de Matricula — 10.2 Ano do Ensino
Secundario com Ensino Artistico Especializado.
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Figura 117. CAMPOS DE INDICAGAO DO REGIME DE ENSINO

Para adicionar preferéncias devera sempre:

1.

Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para selecdo no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

Responder a questdo “Tem irmdos ou outras criangas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irm3os/irmas ou outras

criangas e jovens tém que, comprovadamente, pertencer ao mesmo agregado familiar, o que

devera ser confirmado mediante apresentacdo dos ultimos dados relativos a composicdo do

agregado familiar validados pela Autoridade Tributdria.

Ao responder a esta questao deve ter em atengao que nao se trata de irmaos ou outras criangas

ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irmdo ou a outra

crianga frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,

ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situacdo ndo deve ser considerada.

Também ndo devem ser consideradas situacGes em que estejam a ser efetuados pedidos de

matricula para a mesma escola para vdrias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

Selecionar uma das opgBes para o seguinte item “Morada do/a encarregado/a de
educacdo a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.

A op¢do morada indicada em cada escola de preferéncia sera considerada para efeitos
de seriacdo se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educacdo ou de
ensino;

Sdo automaticamente preenchidos os campos da area da modalidade e/ou curso e ano
através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;
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6. Indicar a informacdo associada as atividades de enriquecimento curricular e/ou areas

pretendidas;
7. Carregar no botdo “Adicionar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

PASSO 2 DE 2 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSING

NRIVEL DE ENSING FRETENDIDO *
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Figura 118. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 10.2 ANO DO ENSINO SECUNDARIO

Adicione as preferéncias que desejar, até ao maximo de 5, sabendo que se repetir a mesma

preferéncia de escola com o mesmo curso e as mesmas disciplinas de opcdo é apenas
contabilizada como uma Unica preferéncia. Deste modo ndo sé perde o direito a ter mais uma
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opcao de preferéncia de escola, como também n3dao aumenta no processo de seriacdo a
probabilidade de ingresso na escola de preferéncia.

NOTA IMPORTANTE: O Encarregado de Educacdo pode, no ambito da sua autonomia, introduzir
pela ordem que desejar preferéncias combinando escolas diferentes com o mesmo curso, ou a
mesma escola com cursos diferentes.

No final, a sua area de preferéncias estara como abaixo indicado:

Escadan
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Figura 119. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O 10.2 ANO DO ENSINO SECUNDARIO

3.4.20. Pedido de Matricula — 10.2 Ano do Ensino Secundario com Ensino Artistico
Especializado

Para o caso de pretender inscrever o/a educando/a no Ensino Artistico Especializado devera
responder “Sim” a questdo “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”.

E possivel efetuar pedidos de matricula para frequéncia do Ensino Artistico Especializado em 3
regimes de frequéncia: Integrado, Articulado e Supletivo.

DEFINICOES:

Regime articulado - a frequéncia de um curso artistico especializado quando assegurado por
duas escolas distintas. Nesta modalidade o aluno frequenta um plano de estudos
especificamente adaptado, em que as disciplinas da Escola do Ensino Artistico Especializado sdo
integradas na matriz curricular da escola regular.

Regime supletivo - A frequéncia de um curso do ensino artistico especializado quando esta se
restringe as componentes de formacdo cientifica e técnica artistica da matriz curricular
correspondente. Neste regime, é frequentada a escola do ensino regular e, paralelamente, todas
as aulas do curriculo artistico na Escola do Ensino Artistico Especializado. Ou seja, um/a aluno/a
frequenta na escola do ensino regular, por exemplo, o Ensino Secunddrio e em regime supletivo,
na Escola do Ensino Artistico Especializado, o Curso Secundario de Musica.

Regime integrado - a frequéncia de um curso artistico especializado quando assegurado por
uma Unica escola.

Caso a opcdo seja Ensino Artistico Especializado em regime Articulado ou Supletivo, por favor
contacte as escolas de Ensino Regular para as quais pretende efetuar o pedido de matricula do
seu educando, de modo a validar se existe essa possibilidade.
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Se a escola em questdo disponibilizar esta modalidade de ensino, no primeiro passo da
preferéncia deve indicar o regime “Articulado” ou “Supletivo”.

PASSO 1 DE 3 - INDICAR REGIME DE FREQUEN

Figura 120. CAMPOS DE INDICACAO DO REGIME DE ENSINO

NOTA IMPORTANTE: Uma vez que o ingresso nesta modalidade de ensino é, na maior parte dos
casos, precedido de exames de aptidao, para efetuar um pedido de matricula, em qualquer dos
regimes de frequéncia, é necessario — no final do processo - anexar um comprovativo de
existéncia de vaga, ou de inscricdo em exames de aptidao que deve solicitar junto da escola de
ensino artistico especializado que tenha identificado nas preferéncias.

A pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”, bem como, “Regime de
Frequéncia?”, é feita em todas as preferéncias, porque o/a Encarregado/a de Educac¢do podera
indicar numa preferéncia Ensino Regular e na outra Ensino Artistico Especializado assim como
podera indicar escolas do Ensino Publico ou do Ensino Particular e Cooperativo. Nesta sele¢ao
devera ter sempre em conta a ordem de preferéncia indicada. A aplicacdo permite, depois de
inseridas as preferéncias, alterar a sua ordem, com recurso as setas posicionadas a direita de
cada uma.

Caso a opgao seja Ensino Artistico Especializado em regime Articulado, no segundo passo deve
indicar a escola do ensino regular onde pretende que o seu educando/a frequente as disciplinas
da componente geral do curso do Ensino Artistico Especializado.

Caso a opgado seja Ensino Artistico Especializado em regime Supletivo, no segundo passo, na
escola do ensino regular deve indicar a modalidade ou curso do ensino regular.
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PASSO 2 DE 3 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO REGULAR

NNEL DE ENSING PRETENDIDO *
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Figura 121. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 10.2 ANO DO ENSINO SECUNDARIO

Para adicionar preferéncias devera sempre:

1. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de

ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para selecdo no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
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apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

2. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irmaos ou outras criancgas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irmdos/irmas ou outras
criangas e jovens tém que comprovadamente pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
devera ser confirmado mediante apresentagdo dos Ultimos dados relativos a composi¢ao do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributdria.

Ao responder a esta questdo deve ter em atencao que ndo se trata de irmaos ou outras criancas
ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irmao ou a outra
crianga frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,
ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situacdo ndo deve ser considerada.
Também ndo devem ser consideradas situacGes em que estejam a ser efetuados pedidos de
matricula para a mesma escola para varias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

4. Selecionar uma das opgdes para o seguinte item “Morada do encarregado de educagao
a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.

A opc¢do morada indicada em cada escola de preferéncia sera considerada para efeitos
de seriacdo se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educacdo ou de
ensino;

5. S&o automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano
através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;

6. Indicar a informacé&o associada as atividades e/ou disciplinas pretendidas;

7. Carregar no botdo “Avancgar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

Seguidamente terd de escolher os detalhes para a escola do Ensino Artistico Especializado.

NOTA IMPORTANTE: A caixa do campo “Escola” disponibiliza todas as escolas do Ensino Artistico
Especializado com oferta formativa registada no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).
Caso a escola pretendida ndo surja na lista, por favor comunique essa circunstancia a propria
escola pois ndo se trata de um erro na aplicagdo, mas sim da falta de registo que a escola deve
fazer no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).

Caso a opgao seja Ensino Artistico Especializado em regime Articulado ou Supletivo, no terceiro
passo deve indicar a escola onde pretende que o seu educando/a frequente as disciplinas da
componente artistica do curso.
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Esta preferéncia em Ensino Artistico Especializado funciona como um todo, a tramitacdo da
matricula é feita na escola do ensino regular onde serdo aplicados os critérios de seriacao, se o
aluno nao for colocado nesta escola também nao o sera na escola artistica.

Se pretender que o seu educando/a frequente o Ensino Artistico Especializado, em regime
supletivo, independentemente da escola regular em que venha a ser colocado devera indicar a
escola artistica em todas as preferéncias.

PASSO 3 DE 3 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADD

NIVEL OE ENSIND PRETENDIDO *

Escolha a Escola

HSTRTO >

13boa . Lishoa

AGIUPANENTD / £500LA NAD AGRILIPADA * escoias @

Escola Artistica do Instituto Greg (Piblico) Escola Artistica do inst

MODALIDADE E/QU CURSO E ANO

Figura 122. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 10.2 ANO DO ENSINO SECUNDARIO COM ENSINO ARTISTICO
ESPECIALIZADO

Adicione as preferéncias que desejar, até ao maximo de 5, sabendo que tendo duas escolas na
mesma preferéncia é apenas contabilizada como uma unica preferéncia.

NOTA IMPORTANTE: O Encarregado de Educacdo pode, no ambito da sua autonomia, introduzir
pela ordem que desejar preferéncias combinando duas escolas intercaladas com preferéncias
onde apenas deseja uma escola.

No final, a sua 4rea de preferéncias estara como abaixo indicado:
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Figura 123. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO

NOTA IMPORTANTE: A intencdo de frequentar o Ensino Artistico Especializado, ndo é critério
de seriacao e como tal ndo confere prioridade no preenchimento das vagas existentes em cada
estabelecimento de ensino.

3.4.21. Pedido de Matricula — 10.2 Ano do Ensino Secunddario com Ensino Artistico Artes
Visuais e Audiovisuais

Para o caso de pretender inscrever o/a educando/a no Ensino Artistico Especializado devera
responder “Sim” a questdo “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?” e escolher
o regime de frequéncia Integrado.

DEFINICOES:
Regime integrado - a frequéncia de um curso artistico especializado quando assegurado por
uma Unica escola.

PASSO 1 DE 2- INDICAR REGIME DE FREQUENCIA

Figura 124. CAMPOS DE INDICAGAO DO REGIME DE ENSINO

NOTA IMPORTANTE: Uma vez que o ingresso nesta modalidade de ensino €, na maior parte dos
casos, precedido de exames de aptiddo, para efetuar um pedido de matricula, é necessdrio — no
final do processo - anexar um comprovativo de existéncia de vaga, ou de inscricdio em exames
de aptiddo que deve solicitar junto da escola de ensino artistico especializado que tenha
identificado nas preferéncias.
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A pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”, bem como, “Regime de
Frequéncia?”, é feita em todas as preferéncias, porque o/a Encarregado/a de Educacdo podera
indicar numa preferéncia Ensino Regular e na outra Ensino Artistico Especializado assim como
podera indicar escolas do Ensino Publico ou do Ensino Particular e Cooperativo. Nesta selecdo
deverd ter sempre em conta a ordem de preferéncia indicada. A aplicacao permite, depois de
inseridas as preferéncias, alterar a sua ordem, com recurso as setas posicionadas a direita de

cada uma.
PASSO 2 DE 2- INDICAR DETALME DA COMPONENTE DE ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO
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Figura 125. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 10.2 ANO DO ENSINO SECUNDARIO COM ENSINO ARTISTICO
ESPECIALIZADO

Para adicionar preferéncias devera sempre:
1. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
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Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para sele¢do no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

2. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irmaos ou outras criancas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irm3os/irmas ou outras
criangas e jovens tém que comprovadamente pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
deverd ser confirmado mediante apresentacdo dos ultimos dados relativos a composicao do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributdria.

Ao responder a esta questdo deve ter em atencdo que ndo se trata de irmaos ou outras criancas
ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irmao ou a outra
crianca frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,
ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situacdo ndo deve ser considerada.
Também ndo devem ser consideradas situacdes em que estejam a ser efetuados pedidos de
matricula para a mesma escola para vdrias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

4. Selecionar uma das opgdes para o seguinte item “Morada do encarregado de educagao
a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.

A opc¢do morada indicada em cada escola de preferéncia sera considerada para efeitos
de seriagao se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educagdo ou de
ensino;

5. S&do automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano
através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”. Podera escolher o curso pretendido de entre os apresentados na
lista de opcBes apresentada para a escola selecionada;

6. Indicar a informacé&o associada as atividades e/ou disciplinas pretendidas;

7. Carregar no botdo “Avancgar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

NOTA IMPORTANTE: A caixa do campo “Escola” disponibiliza todas as escolas do Ensino Artistico
Especializado com oferta formativa registada no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).
Caso a escola pretendida ndo surja na lista, por favor comunique essa circunstancia a prépria
escola pois ndo se trata de um erro na aplicagdo, mas sim da falta de registo que a escola deve
fazer no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).

Adicione as preferéncias que desejar, até ao maximo de 5, sabendo que tendo duas escolas na
mesma preferéncia é apenas contabilizada como uma unica preferéncia.
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NOTA IMPORTANTE: O Encarregado de Educacdo pode, no ambito da sua autonomia, introduzir
pela ordem que desejar preferéncias combinando duas escolas intercaladas com preferéncias
ou apenas uma escola, escolhendo cursos diferentes.

No final, a sua area de preferéncias estara como abaixo indicado:
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Figura 126. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO

NOTA IMPORTANTE: A intengao de frequentar o Ensino Artistico Especializado, ndo é critério
de seriacdo e como tal ndo confere prioridade no preenchimento das vagas existentes em cada
estabelecimento de ensino.

3.4.22. Pedido de Renovacdo —11.2 e 12.2 Anos do Ensino Secundario

Para efetuar o pedido de renovacdo deve comecar por preencher os dados alusivos a situacdo
do/a aluno/a no ano letivo anterior.

Sauacha do Alumo ne Ano Litho Antenor

toools aterizz

Modelidade o/0u Q30 ¢ A%0

Figura 127. SITUACAO DO/A ALUNO/A NO ANO LETIVO ANTERIOR
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Figura 128. CAMPO DE SELECAO DO NIVEL DE ENSINO NAS PREFERENCIAS

Ao ativar o botdo de “Adicionar preferéncia”, surge uma janela onde é assistido/a por um titulo
passo-passo, para ter uma percegdo rapida por quantos passos € composto 0 processo e o que
tem de fazer em cada um.

De seguida deverd responder a pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico
especializado?”. Se a resposta for “Ndo”, no passo seguinte devera indicar, por ordem de
preferéncia, cinco estabelecimentos de educagao ou de ensino, cuja escolha de frequéncia é a
pretendida.

Se a resposta for “Sim”, consulte a secdo 3.4.23. Pedido de Renovacdo — 11.2 e 12.2 Anos do
Ensino Secundario com Ensino Artistico Especializado.

PASSO 1 DE 2- INDICAR REGIME DE ENSINO

NIVEL DE ENSING PRETENDIDO *

PRETENDE INSCREVER.SE NO ENSING ARTISTICO ESPECIALIZADDT * o

Figura 129. CAMPOS DE INDICAGAO DO REGIME DE ENSINO

Para adicionar preferéncias devera sempre:
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1. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para selecdao no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

2. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irmaos ou outras criancas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irmdos/irmas ou outras
criangas e jovens tém que, comprovadamente, pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
deverd ser confirmado mediante apresentacdo dos ultimos dados relativos a composicao do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributdria.

Ao responder a esta questdo deve ter em atenc¢do que ndo se trata de irmdos ou outras criangas
ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irmao ou a outra
crianga frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,
ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situacdo ndo deve ser considerada.
Também nao devem ser consideradas situacdes em que estejam a ser efetuados pedidos de
matricula para a mesma escola para varias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

4. Selecionar uma das opcdes para o seguinte item “Morada do/a encarregado/a de
educacdo a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.

A op¢do morada indicada em cada escola de preferéncia serd considerada para efeitos
de seriacdo se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educacdo ou de
ensino;

5. S&o automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano
através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;

6. Indicar a informagdo associada as atividades de enriquecimento curricular e/ou areas
pretendidas;

7. Carregar no botdo “Adicionar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

Pagina | 109




— o O Portal da’s
PORTUGUESA | "™ kv;: Matriculas

PASSO 2 DE 2 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO

NIVEL DE ENSING PRETENDIDO *
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TP DE ENSIND *

@ Publca ME Ensing particular ¢ sperstl ino publico ndo hitslado pelo ME ¢ PSS
Escolha a Escola
DISTHITO * CONCELHO *
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TEM HIMAQS OU OUTRAS CRIANCAS E JOVENS PERTENCENTES A0 MESAD AGRECADO FAMLIAR & FREQUENTAR A ESCOLAT * o

Sim @ Neco

MORADA DO ENCARRECADD DE FOUCACAD A UTILITAR PARA EFEITOS DF SERIACAD NESTA ESCOLA *

@ Feudincia Nerihusma

MOOALIDADE £/0U CURSO E ANO
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REGIME DE ENSING AND / TRO *
n X w

Selecione as atividades e/ou disciplinas que pretende
LINGUA ESTRANGEIRA * © UNGUA FETRANGERA ALTERNATIVA @ DISCIPUNAS . ORGAD 1
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D
Figura 130. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 112 ANO DO ENSINO SECUNDARIO
Caso a sua primeira preferéncia seja a atual escola do/a educando/a, o sistema assume que se

trata apenas de uma renovac¢ao e, como tal, basta confirmar tal facto na janela seguinte e jd ndo
podera adicionar mais nenhuma preferéncia pois a atual escola é obrigada a guardar essa vaga.
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RENOVACAD SIMPLIFICADA

Figura 131. JANELA DE CONFIRMAGAO DE RENOVAGAO SIMPLIFICADA PARA O 112 ANO DO ENSINO SECUNDARIO

Caso pretenda uma vaga numa escola diferente daquela que o/a educando/a atualmente
frequenta, podera adicionar as preferéncias que lhe convier até ao maximo de 5. No final da sua
adicdo, a lista de preferéncias terd a seguinte composicao:

Escadan
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Figura 132. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O 11.2 ANO DO ENSINO SECUNDARIO

3.4.23. Pedido de Renovacdo —11.2 e 12.2 Anos do Ensino Secunddrio com Ensino
Artistico Especializado

Para o caso de pretender inscrever o/a educando/a no Ensino Artistico Especializado devera
responder “Sim” a questdo “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”.

E possivel efetuar pedidos de matricula para frequéncia do Ensino Artistico Especializado em 3
regimes de frequéncia: Integrado, Articulado e Supletivo.

DEFINIGOES:

Regime articulado - a frequéncia de um curso artistico especializado quando assegurado por
duas escolas distintas. Nesta modalidade o aluno frequenta um plano de estudos
especificamente adaptado, em que as disciplinas da Escola do Ensino Artistico Especializado sdo
integradas na matriz curricular da escola regular.

Regime supletivo - A frequéncia de um curso do ensino artistico especializado quando esta se
restringe as componentes de formacdo cientifica e técnica artistica da matriz curricular
correspondente. Neste regime, é frequentada a escola do ensino regular e, paralelamente, todas
as aulas do curriculo artistico na Escola do Ensino Artistico Especializado. Ou seja, um/a aluno/a
frequenta na escola do ensino regular, por exemplo, o Ensino Secundario e em regime supletivo,
na Escola do Ensino Artistico Especializado, o Curso Secunddrio de Musica.

Regime integrado - a frequéncia de um curso artistico especializado quando assegurado por
uma Unica escola.
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Caso a opcao seja Ensino Artistico Especializado em regime Articulado ou Supletivo, por favor
contacte as escolas de Ensino Regular para as quais pretende efetuar o pedido de matricula do
seu educando, de modo a validar se existe essa possibilidade.

Se a escola em questao disponibilizar esta modalidade de ensino, no primeiro passo da
preferéncia deve indicar o regime “Articulado” ou “Supletivo”.

PASSO 1 DE 3 - INDICAR REGIME DE FREQUENCIA

€3

Figura 133. CAMPOS DE INDICACAO DO REGIME DE ENSINO

NOTA IMPORTANTE: Uma vez que o ingresso nesta modalidade de ensino é, na maior parte dos
casos, precedido de exames de aptidao, para efetuar um pedido de matricula, em qualquer dos
regimes de frequéncia, é necessario — no final do processo - anexar um comprovativo de
existéncia de vaga, ou de inscricdo em exames de aptiddo que deve solicitar junto da escola de
ensino artistico especializado que tenha identificado nas preferéncias.

Caso a opgdo seja Ensino Artistico Especializado em regime Articulado, no segundo passo deve
indicar a escola do ensino regular onde pretende que o seu educando/a frequente as disciplinas
da componente geral do curso do Ensino Artistico Especializado.

Caso a opgdo seja Ensino Artistico Especializado em regime Supletivo, no segundo passo, na
escola do ensino regular deve indicar a modalidade ou curso do ensino regular.
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PASSO 2 DE 3+ INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO REGULAR

Escolha a Escola

DISTRITO * CONCELHO *
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MODALUOADE OU PROGEAMA DF ENSIND * PO DE CURSL Lo Cure)

Cursos CGentifico-Humanisticos - Ciéncias ¢ Tecnologias -

REGIME DF FREGUENCIA
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Figura 134. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 11.2 ANO DO ENSINO SECUNDARIO

Para adicionar preferéncias devera sempre:

1. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para sele¢do no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;
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2. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irmaos ou outras criancas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irmdos/irmas ou outras
criangas e jovens tém que comprovadamente pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
devera ser confirmado mediante apresentagao dos uUltimos dados relativos a composicdao do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributdria.

Ao responder a esta questdo deve ter em atengdo que ndo se trata de irmaos ou outras criangas
ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irmdo ou a outra
crianga frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,
ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situacdo ndo deve ser considerada.
Também nao devem ser consideradas situacdes em que estejam a ser efetuados pedidos de
matricula para a mesma escola para varias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

4. Selecionar uma das opc¢Oes para o seguinte item “Morada do encarregado de educacao
a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.

A opcdo morada indicada em cada escola de preferéncia sera considerada para efeitos
de seriacdo se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educacdo ou de
ensino;

5. S3do automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano
através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;

6. Indicar a informacédo associada as atividades e/ou disciplinas pretendidas;

7. Carregar no botdo “Avancar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

Seguidamente terd de escolher os detalhes para a escola do Ensino Artistico Especializado.

NOTA IMPORTANTE: A caixa do campo “Escola” disponibiliza todas as escolas do Ensino Artistico
Especializado com oferta formativa registada no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).
Caso a escola pretendida ndo surja na lista, por favor comunique essa circunstancia a propria
escola pois ndo se trata de um erro na aplicagdo, mas sim da falta de registo que a escola deve
fazer no Sistema Integrado de Gestdo de Oferta (SIGO).

Caso a opgao seja Ensino Artistico Especializado em regime Articulado ou Supletivo, no terceiro
passo deve indicar a escola onde pretende que o seu educando/a frequente as disciplinas da
componente artistica do curso.

Esta preferéncia em Ensino Artistico Especializado funciona como um todo, a tramitacdo da
matricula é feita na escola do ensino regular onde serdo aplicados os critérios de seriacdo, se o
aluno n3o for colocado nesta escola também ndo o serd na escola artistica.
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Se pretender que o seu educando/a frequente o Ensino Artistico Especializado, em regime

supletivo, independentemente da escola regular em que venha a ser colocado devera indicar a
escola artistica em todas as preferéncias.

PASSO 3 DE 3 - INDICAR DETALME DA COMPONENTE DE ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO

NIVEL DE ENEIND PRETENIIDO *

Escolba a Escola

DETRITO * CONCELHO *
Lisboa Lisboa
MERUPAMENTO / ESEOUA NAO AGRUPADA * esooLat @

[Ezcola Artistica do Instituto Greg (Pablico) Escola Artistica do Insti
MODALIDADE E/OU CURSO E ANO
MODALMATE O PROGRAMA DE ENSiND * @) TR0 DE CURSO

ENsinO Arlistico Especss zado

urso Secundano de Musi

Figura 135. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 11.2 ANO DO ENSINO SECUNDARIO COM ENSINO ARTISTICO
ESPECIALIZADO
Caso a sua primeira preferéncia seja a atual escola do/a educando/a, o sistema assume que se

trata apenas de uma renovagao e, como tal, basta confirmar tal facto na janela seguinte e jd ndo
podera adicionar mais nenhuma preferéncia pois a atual escola é obrigada a guardar essa vaga.

RENOVACAD SIMPLIFICADA

Figura 136. JANELA DE CONFIRMAGAO DE RENOVAGAO SIMPLIFICADA PARA O 11.2 ANO DO ENSINO SECUNDARIO
COM ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO

Caso pretenda uma vaga numa escola diferente daquela que o/a educando/a atualmente
frequenta ou uma mudanca de curso, podera adicionar as preferéncias que lhe convier até ao
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maximo de 5., sabendo que tendo duas escolas na mesma preferéncia é apenas contabilizada
como uma Unica preferéncia.

NOTA IMPORTANTE: O Encarregado de Educacdo pode, no ambito da sua autonomia, introduzir
pela ordem que desejar preferéncias combinando duas escolas intercaladas com preferéncias
onde apenas deseja uma escola.

A pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”, bem como, “Regime de
Frequéncia?”, é feita em todas as preferéncias, porque o/a Encarregado/a de Educac¢do podera
indicar numa preferéncia Ensino Regular e na outra Ensino Artistico Especializado assim como
poderad indicar escolas do Ensino Publico ou do Ensino Particular e Cooperativo. Nesta selecao
devera ter sempre em conta a ordem de preferéncia indicada. A aplicacdo permite, depois de
inseridas as preferéncias, alterar a sua ordem, com recurso as setas posicionadas a direita de
cada uma.

No final, a sua drea de preferéncias estard como abaixo indicado:

...... [EAPRTN ks s ¢ S 1 e L Lcce 7 B

Figura 137. LISTA DE PREFERENCIAS PARA O ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO

NOTA IMPORTANTE: A intengao de frequentar o Ensino Artistico Especializado, ndo é critério
de seriacdo e como tal ndo confere prioridade no preenchimento das vagas existentes em cada
estabelecimento de ensino.

3.4.24. Pedido de Matricula ou Renovagdo — Cursos Profissionais (CP)

Para efetuar a matricula ou pedido de renovagao deve comegar por preencher os dados alusivos
a situacdo do/a aluno/a no ano letivo anterior.

No caso de o/a aluno/a pretender alterar o seu percurso escolar, do Ensino Bésico Geral para os
Cursos Profissionais ou estando ja a frequentar um CP, se pretender mudar de curso, terad de
escolher “Sim” na resposta a pergunta “Altera¢do de Percurso do Aluno?”.
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Figura 138. SITUACAO DO/A ALUNO/A NO ANO LETIVO ANTERIOR
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Figura 139. CAMPO DE SELEGAO DO NIVEL DE ENSINO NAS PREFERENCIAS

Ao ativar o botdo de “Adicionar preferéncia”, surge uma janela onde é assistido/a por um titulo
passo-passo, para ter uma percegdo rapida por quantos passos € composto o0 processo e o que
tem de fazer em cada um.
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De seguida deverd responder “N3o” a pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico
especializado?”. No passo seguinte deverd indicar, por ordem de preferéncia, cinco
estabelecimentos de educag¢do ou de ensino, cuja escolha de frequéncia é a pretendida.

PASSO 1 DE 2 - INDICAR REGIME DE ENSIN

(o

Figura 140. CAMPOS DE INDICACAO DO REGIME DE ENSINO

Para adicionar preferéncias devera sempre:

1. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino
Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas
apresentadas para selecdo no campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a
apresentar no campo “Escola” deverdo ser preenchidos os campos “Distrito”,
“Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

2. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irmaos ou outras criangas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irm&os/irmas ou outras
criangas e jovens tém que, comprovadamente, pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
devera ser confirmado mediante apresentagao dos ultimos dados relativos a composi¢ao do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria.

Ao responder a esta questao deve ter em atengao que nao se trata de irmaos ou outras criangas
ou jovens a frequentar o mesmo agrupamento, mas sim a mesma escola. Se o irmdo ou a outra
crianga frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola,
ainda que pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situacdo ndo deve ser considerada.
Também n3o devem ser consideradas situagdes em que estejam a ser efetuados pedidos de
matricula para a mesma escola para vdrias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

4. Selecionar uma das opgbes para o seguinte item “Morada do/a encarregado/a de
educacdo a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou
“Nenhuma”.
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A opgdo morada indicada em cada escola de preferéncia sera considerada para efeitos

de seriagdo se se situar na area de influéncia do estabelecimento de educac¢do ou de
ensino;

5. S&do automaticamente preenchidos os campos da drea da modalidade e/ou curso e ano

através dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo,
Curso e Ano/Tipo”;

6. Carregar no botdo “Adicionar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.
PASSO 2 DE 2- INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO

NIVEL DE ENSINO PRETENDIDO *

TIPO UE ENSINDG *
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Figura 141. DETALHES DA PREFERENCIA PARA O 11.2 ANO DO CURSO PROFISSIONAL
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3.5 Comprovativos

Neste passo, e de acordo com a informac&o inserida no pedido de matricula, o/a Encarregado/a
de Educacgdo podera necessitar de anexar documentos obrigatérios de modo a que os Servigos
Escolares possam validar/confirmar a informacdo indicada aquando a anadlise/validacdo da
matricula:

e Comprovativo do Local de Trabalho do/a Encarregado/a de Educagdo: Sera exigido
sempre que o/a Encarregado de Educacdo pretenda utilizar a sua morada profissional
como critério de seriacdao em alguma das preferéncias;

e Comprovativo de Residéncia do/a Encarregado/a de Educagdo: Ndo ¢ exigido quando
a morada for preenchida automaticamente por leitura do Cartao de Cidadao, ou através
da Chave Mdvel Digital, ou quando ndo pretender usar a morada como critério de
seriacdo em nenhuma das preferéncias. Caso solicitado, devera anexar a Certiddo de
Domicilio Fiscal que pode ser obtida no Portal das Finangas, acedendo a sua drea
reservada, em “Os Seus Servicos”> “Obter”> “Certidées”> “Efetuar Pedido” selecionar
“Domicilio Fiscal” e “Confirmar”.);

e Comprovativo de Abono de Familia: Sera exigido sempre que ndo autorize a utilizacao
do N¢ de Identificagdo da Seguranga Social do/a aluno/a para consulta eletrénica nos
sistemas da Seguranca Social do escaldo de abono de familia e pretenda solicitar o
acesso a beneficios de Ac¢do Social Escolar.

e Comprovativo de Constituicio de Agregado Familiar: Ultimos dados relativos a
composicdo do agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria. Sera exigido
sempre que o/a Encarregado/a de Educacdo:

o 0 seja, por mera autoridade de facto ou por delegacdo. Neste caso, qualquer
das prioridades relativas a morada de residéncia, ou profissional do
Encarregado de Educagdo s6 sdo operativas na condi¢ao do aluno efetivamente
residir com o EE;

o declare que a crianga ou aluno a matricular tem irmdos/irmas ou outras criangas
ou alunos/as pertencentes ao mesmo agregado familiar a frequentar algum dos
estabelecimentos de educacdo e de ensino pretendidos;

No primeiro caso, qualquer das prioridades relativas a morada de
residéncia ou profissional do/a Encarregado/a de Educagdo s6 sdo
operativas na condi¢do do/a aluno/a efetivamente residir com o/a
encarregado/a de educacdo. No segundo caso, é necessario fazer prova
de que os irm3os/irm3s ou outras criancas ou alunos pertencem ao
mesmo agregado familiar para operacionalizar esta prioridade.

e Comprovativo de Necessidades Especificas: Se a crianca ou aluno/a frequenta a
escolaridade com um relatdrio técnico-pedagdgico, tal como consta no Decreto-Lei N.2
54/2018, de 6 de julho devera ser apresentado o comprovativo;

e Comprovativo de Itinerante: acesso ao estatuto de aluno/a itinerante sempre que o/a
Encarregado/a de Educacdo comprove a sua situacdo profissional de itinerdncia (cartdo
de feirante, de profissional de atividades circenses, comprovativo de profissional
itinerante, etc.);
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e Comprovativo de Declara¢ao de Vaga: Comprovativo de existéncia de vaga em escola
do Ensino Artistico Especializado, ou de Inscri¢cdo para realizacdo de provas de aptidao;

e Comprovativo de Habilitagées: Candidatos/as oriundos/as de estabelecimentos das
Escolas Portuguesas no estrangeiro, das regides auténomas ou em escolas que ndo
constem da rede escolar deverdo anexar um certificado de habilitagdes ou outro
comprovativo das habilitagdes adquiridas no sistema educativo portugués.

Em suma, ao autorizar ou ndo as interconexdes de dados, o nUmero de comprovativos a anexar
pode diminuir. Sd0 no mdximo 8 e no minimo 0.

Depois de anexar ou validar os comprovativos, deverd guardar as alteracdes e carregar no botao
“Seguinte” que o/a conduzird ao passo seguinte.

3D
Figura 142. VISAO GERAL DO QUINTO PASSO PARA A CRIAGAO DE UMA NOVA MATRICULA: COMPROVATIVOS

3.6 Confirmar dados

O sexto e ultimo passo do fluxo de criagdo de uma matricula é a confirmagdo dos dados
preenchidos em todos os passos do processo de criagdo de matricula.
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Figura 143. VISAO GERAL DO SEXTO PASSO PARA A CRIACAO DE UMA NOVA MATRICULA: CONFIRMAR DADOS

A partir do momento em que todos os passos foram preenchidos e ultrapassados, a barra
superior de acompanhamento do fluxo fica preenchida a azul e, caso queira validar e/ou editar
alguma informagao introduzida anteriormente, pode selecionar o nimero correspondente a
area pretendida sem ser necessdrio utilizar o botdo “Anterior”.

Neste ecra sdo visiveis duas barras:

e A barra superior de acompanhamento do fluxo onde estdo numerados, dentro de um
circulo azul, os passos de criacdo da matricula permitem, no caso de se pretender
efetuar qualquer alteragcdo a matricula, selecionando o numero correspondente ao
passo onde se pretendem alterar dados, editar esses dados e efetuar as alteragOes
pretendidas.

e A barra inferior em que a designagdo dos campos se apresenta dentro de um retangulo
sem numeragdo apenas permite a consulta a informagdo preenchida sem hipdtese de
edicao.

NOTA IMPORTANTE: Os dados da matricula sé sdo editaveis quando o pedido se encontra no
estado “Por enviar”.

Contudo, é necessario ter em atengdo que algumas alteragdes poderao ter implicagdes no
pedido ja preenchido e os dados preenchidos em campos relacionados com o que foi alterado
podem ser apagados ou poderao ser exigidos novos comprovativos.

3.6.1. Editar informacdo da Matricula

Apods o preenchimento completo dos passos da matricula (o fluxo passo-passo torna-se azul a
medida que vai ficando completo), terd a possibilidade de saltar diretamente para o ecrda com
passos completamente preenchidos selecionando, na barra numérica que acompanha o fluxo
de criacdo de matricula, o passo onde pretende efetuar as alteragdes.
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Para estes casos, que pretenda efetuar edi¢cdes de informacao, os botdes superiores e inferiores
existentes no ecrd, apds interagdo com campos onde ja existia informacdo preenchida, ao invés
de serem intitulados de “Anterior” e “Seguinte”, surgem como “Guardar” e “Cancelar”:

Figura 144. EDITAR INFORMAGAO - BOTAO GUARDAR E CANCELAR

Apds edicdo da informacao, devera carregar no botao “Guardar” para confirmar a sua alteracao.
Caso queira anular a alteracdo, carrega no botdo “Cancelar” e a informacdo pré-existente
permanece ativa.

Existem dados que, quando alterados, alteram o fluxo da aplicacdo. Por exemplo, caso o campo
a editar seja relativo a data de nascimento e no caso da nova data de nascimento introduzida
afetar os dados da matricula previamente preenchidos, surge uma janela informativa referindo
qgue, caso avance com a nova data de nascimento introduzida, irdo ser perdidos os dados
referente a matricula preenchidos no passo 4:

ELIMINAR DADOS DA MATRICULA

Ao alterar a Data de Nascimento do aluno verificdmos que a informagao
relativa ao passo Dados da Matricula ndo se encontra valida.

Pretende continuar e eliminar a informacéo do passo seguinte?

7 <TI:
( Cancelar )
g 7

Figura 145. JANELA ELIMINAR DADOS DA MATRICULA

Ao carregar no botdo “Continuar”, a data de nascimento é atualizada e os campos preenchidos
anteriormente nos dados da matricula sdo apagados e ficam limpos para novo preenchimento.
Ao carregar no botdo “Cancelar”, as altera¢des nao sdo efetuadas e a informagdo permanece
igual.
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Figura 146. BARRA NUMERICA QUE ACOMPANHA O FLUXO DE CRIAGAO DE MATRICULA

3.7 Submeter Matricula

Apds confirmacgao de todos os dados preenchidos é necessario submeter o pedido de matricula.
Ao carregar no botdo serd apresentada uma janela denominada “Responsabilidades” em que:

e aceita que a partir do momento de submissdo da matricula, os consentimentos dados
ndo poderdo ser alterados;

e assume inteira responsabilidade pela veracidade das declara¢des prestadas bem como
dos documentos apresentados, dos quais depende a operacionalizacdo das prioridades
na distribuicdo de alunos/as pelas vagas existentes em cada estabelecimento de
educacdo e de ensino, conforme estabelecido nas normas aplicaveis. Depois de aceitar
as duas situagdes nas caixas situadas a esquerda, devera carregar no botao “Confirmar”.

RESPONSASILIDADES

Figura 147. SUBMISSAO DE MATRICULA
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Processo Submetido com Sucesso

Depois de submeter o processo de matricula, poderd obter um comprovativo em PDF que pode
imprimir ou guardar. No caso de ter autorizado o envio do comprovativo de matricula, via
correio eletrdnico, podera selecionar essa opgao.

ENVIO DE E-MAIL

Deseja receber os comprovativos de matricula no seu enderego de e-mail?

of-

Figura 148. ENVIO DE COMPROVATIVO

PROCESSO SUBMETIDO

Figura 149. PEDIDO SUBMETIDO COM SUCESSO

O pedido de matricula apds submissdo ficara assim no estado “A Aguardar coloca¢do” ou a
“Aguardar validacdo”, consoante a tipologia da matricula.

Limin ce rrasivicubs.

Figura 150. LISTA DE MATRICULAS
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