Curso
Business English
(Inglés Empresarial)

40 horas

s e Horarios:
Inicio 23, 42 e 53s feiras, das 19h-22h30

25-01-2010

Local: Bencanta, Coimbra

—— OBIJECTIVOS:
. . Praticar a capacidade de escrita na lingua inglesa no ambiente de traba-

i

]

_Melhorar a compreens3o e conversacdo em lingua inglesa no que respeita

Ilho: relatdrios, correspondéncia comercial; memos; emails.

a situacao profissional;

" Contactos: Reconhecer e utilizar diferentes estilos de comunicagao em lingua inglesa
Campus do Conhecimento e da Cidadania de acordo com o contexto.
Apartado 7049
3046-901 COIMBRA
Telefone: 239 800 490 ; Fax: 239 800 495 Prego: 1 80’00€

formacao@fbb.pt
www.fbb.pt

Inscrigoes até 20-01-2010

o ACR:

&

14




Bissaya Barreto

. Curso . s
Ficha de Pré-Inscrigio Business English—Inglés Empresarial Fundacao §&2 ,

Homa:

dorada;

Codigo Postal: - Localidade:

Tel/Tlm; Data de Hascimento; Idade: Contactos:

IM.° BI: emitido em: Arquivo: Campus do Conheci-
H.® Contribuinte: Email; mento e da Cidadania
Macionalidade: Matiralidade:

Habilitacoas: Apartado 7049

3046-901 COIMBRA

Funcoes que desempenha:

Local de Trabalho [nome da amprasa): Telefone:
i . 239800490
worada da empresa:
Telofona: Email: Fax:
Curso(s): 239800495
www.fbb.pt
formacao@fbb.pt

terceros @ sepa utilizada apeEnas para of fings dirsctamente relacionados com O CUMS0S @#M QUE 20 INSCTEVE. LASD AUTIMZe que 05 Seus dados
peszoais srjsm facultsdoz so DGERT, entidsde screditadors de entidsdez farmadoras, pars vir 8 ser suscultsdo sobre 3 quslidsde da farmacio
gue ira freguestar, assanale oom um X

Esta entidade garante a estrita confidencialidade no seu ratamente dos seus dados. A informacdo por 5i disponibilizada ndo sera partilhada tom D

Anexar:
COPIA BI/CCIDADAO; COPIA N2 CONTRIBUINTE. (sem o envio destes documentos a inscri¢éio néo serd consideraday); Pagamento no valor de
180,00 euros apds confirmacao da inscricao por parte dos nossos servicos.



CURSO
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el .
Fundacdo |+ . Bissaya Barreto BUSINESS ENGLISH - INGLES EMPRESARIAL | \DGERT
%ﬂ_;.p CROMOGRAMA, - .-ﬂu:l;ﬁl:l 0172010 =P e aanms
Formadora: Dra. Cristina Carvalho
hés: Janeiro 2010
Diia 25-01-10 | 26-01-10 27-01-10 25-01-10 (29-01-1030-01-10|31-01-10| 01-02-10 |02-02-10( 03-02-10 04-02-10 [05-02-10 [05-02-10 |07 -02-10
Diia semana zeg ter qua Ui SEX =ah dom zeq ter qus L SEX =ah dom
Horas 3.00 2.00 .00 2.00 3.00 2.00
Huorrio 19h-22h 19h-22h 19h-22h 19h-22h 19h-22h 19h-22h
Dia 05-02-10 | 09-02-10 10-02-10 11-02-10 (12-02-10(13-02-10 [14-02-10| 15-02-10 [16-02-10( 17-02-10 18-02-10 (19-02-10 (20-02-10(21-02-10
Diz semana BN ter ous Ui EX sab dom =B ter Qus Ui SEX zah dorm
Horas 3.00 3.00 .50 3.00 .50
Hoarario 19h-22h 19h-22h 19h-22h30 19h-22h 19h-22h30
Dia 22-02-10 | 09-02-10 10-02-10
Diz semana SEQ ter Cua
Haras 3.00 3.00
Horério 19h-22h 19h-22h

total

1=2.00

total
16.00

total

total

40.00



ACGAO DE FORMAGAO: Business English
FUNDAMENTAGAO: Actualmente um bom dominio da Lingua Inglesa é fundamental para muitos empregos e um pré-requisito que poderd ser eliminatério para a
grande maioria das empresas. Ajuda a sentir-se mais confiante ndo s6 em termos pessoais mas também profissionais como ainda a desenvolver as suas capacidades

nas relagdes com o mercado externo.

OBIJECTIVOS:

OBJECTIVOS GERAIS:
4+ Praticar a capacidade de escrita no ambiente de trabalho: relatérios, correspondéncia comercial; memos; emails.

4+ Melhorar a compreens3o e conversacio no que respeita a situagdo profissional;

Reconhecer e utilizar diferentes estilos de comunica¢do de acordo com o contexto.

OBJECTIVOS ESPECIFICOS:

4+ Redigir cartas comerciais em Inglés, tais como por exemplo, cartas de reclamac3o ou de apresentac3o;
4+ Redigir relatérios; debater ideias; apresentar sugestdes e ofertas;

4+ Descrever o produto/actividade de empresas;

Anuncios de emprego, etc...

CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Responder a anuncios de emprego; descri¢do, estrutura e perfil de uma empresa; CV; carta comercial; entrevista; expressdes idiomaticas; redaccdo de relatdrios,
introducdo e desenvolvimento de ideias; descri¢do de novos produtos; fazer previsdes; debate de ideias (prds e contras); Inglés Americano vs. Inglés Britanico.

Viagens; contacto com agéncia de viagens; reservas de hotel e avido; registo no aeroporto e hotel; apresentacdo de reclamacdes e expressdo de opinides.

FORMADORA: Cristina de Carvalho
CARGA HORARIA: 40 horas



